
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS D.1000   JUNTA DE ANDALUCÍA  AÑO 2002

1.- LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA ESTABLECE QUE LOS ESPAÑOLES TIENEN DERECHO A ENTRAR Y SALIR
LIBREMENTE DE ESPAÑA EN LOS TÉRMINOS QUE LA LEY ESTABLEZCA. ESTE DERECHO:
a) Podrá ser limitado por motivos políticos.
b) Podrá ser limitado por motivos ideológicos.
c) No podrá ser limitado por motivos políticos o ideológicos.
d) La Constitución española no reconoce dicho derecho.

2.- CONTRA LA RESOLUCIÓN DE UN RECURSO DE ALZADA:
a) Sólo cabe el recurso extraordinario de revisión.
b) No cabe ningún recurso administrativo.
c) Sólo cabe el recurso de reposición.
d) Cabe el recurso de reposición y el recurso extraordinario de revisión.

3.- DE ACUERDO CON LAS ACTUALES NORMAS GENERALES DEL ESTILO ADMINISTRATIVO, EL PÁRRAFO
DEL DISCURSO ADMINISTRATIVO DEBE SER:
a) De larga extensión.
b) Con frases largas y muy documentadas y sin muchos signos de puntuación.
c) Claro, breve y conciso.
d) Con muletillas y fórmulas administrativas.

4.- LOS FUNCIONARIOS DE NUEVO INGRESO EN LA FUNCIÓN PÚBLICA DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA SE
AFILIARÁN A:
a) El Régimen General de la Seguridad Social.
b) El Régimen Especial de la Junta de Andalucía.
c) La MUFACE.
d) Podrán optar por cualquiera de los regímenes citados que considere le aporte mayor
cobertura.

5.- LA  BANDERA  DE  ANDALUCÍA  Y  SU  CONFIGURACIÓN  TRADICIONAL  FUE  APROBADA  EN  LA
ASAMBLEA  DE:
a) Antequera1888.
b) Málaga  1883.
c) Ronda  1918.
d) Córdoba  1933.

6.- LOS PRINCIPALES COMPONENTES FÍSICOS DE UN ORDENADOR SON:
a) La CPU, la pantalla y el teclado.
b) La ZIP, la pantalla y el teclado.
c) La ZIP, los programas, la pantalla y el teclado.
d) La CPU, la pantalla, la RAN y el teclado.

7.- LAS LEYES DE ANDALUCÍA SERÁN PROMULGADAS POR:
a) El Presidente de la Junta de Andalucía, con el refrendo del Presidente del Parlamento.
b) El Presidente del Parlamento de Andalucía, en nombre del Rey.
c) El Rey, con el refrendo del Presidente del Parlamento de Andalucía.
d) El Presidente de la Junta de Andalucía, en nombre del Rey.

8.- EL NÚMERO DE AFILIACIÓN DE UN TRABAJADOR QUE CONSTARÁ EN SU DOCUMENTO DE AFILIACIÓN
TIENE COMO PRINCIPAL CARACTERÍSTICA:
a) Ser igual al número de su DNI.
b) Ser un número variable y estar en relación con el sector donde presta su trabajo.
c) Estar compuesto por un número de dígitos, siete u ocho, aleatorios como el DNI.
d) Ser un número vitalicio.

9.- SEGÚN EL ARTÍCULO 1.1 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, ESPAÑA SE CONSTITUYE EN UN ESTADO
SOCIAL Y DEMOCRÁTICO DE DERECHO, QUE PROPUGNA COMO VALORES SUPERIORES DEL ORDENAMIENTO
JURÍDICO:
a) La libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo político.
b) La libertad, la justicia y la cooperación.
c) El artículo que tiene ese contenido es el artículo 14.



d) La indisoluble unidad de la Nación española.

10.- CUANDO LOS CARGOS Y PUESTOS ADMINISTRATIVOS ESTÉN OCUPADOS POR MUJERES:
a) La mención a sus titulares debe hacerse en femenino.
b) La mención a sus titulares debe hacerse en masculino.
c) La mención a sus titulares debe hacerse en neutro.
d) No debe hacerse mención a sus titulares.

11.- CONTRA LAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE CARÁCTER GENERAL:
a) Cabe interponer el recurso de alzada.
b) No cabe interponer recurso en vía administrativa.
c) Cabe interponer, con carácter potestativo, el recurso de reposición.
d) No cabe interponer recurso en vía administrativa, salvo el recurso extraordinario de
revisión previsto en el artículo 118 de la Ley 30/1992.

12.- LA AFILIACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL PODRÁ REALIZARSE A:
a) Instancia de los empresarios.
b) Petición de los trabajadores.
c) De oficio por la Tesorería General de la Seguridad Social.
d) Las tres respuestas anteriores son correctas.

13.- LA  LETRA  DEL  HIMNO  PROPIO  DE  ANDALUCÍA FUE  CREADA  POR:
a) Miguel Hernández.
b) Federico García Lorca.
c) Antonio Machado.
d) Blas  Infante.

14.- LA NACIÓN ESPAÑOLA HA PROCLAMADO SU VOLUNTAD DE PROTEGER A TODOS LOS ESPAÑOLES Y
PUEBLOS DE ESPAÑA EN EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS, SUS CULTURAS Y TRADICIONES,
LENGUAS E INSTITUCIONES. ESTA PROCLAMACIÓN DE VOLUNTAD SE CONTIENE EN:
a) El preámbulo de la Constitución Española.
b) El artículo 2 de la Constitución Española.
c) El artículo 3 de la Constitución Española.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

15.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 2 DE LA ORDEN DE 1 DE DICIEMBRE DE 1995, POR LA QUE SE
NORMALIZAN LAS CARACTERÍSTICAS QUE HAN DE REUNIR LOS SELLOS OFICIALES EMPLEADOS EN LA
ACTUACIÓN ADMINISTRATIVA DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA, ¿A QUIÉN CORRESPONDE LA DIFUSIÓN Y EL
CUIDADO DE SU CUMPLIMIENTO?
a) A la Dirección General de Organización, Inspección y Calidad de los Servicios.
b) A las jefaturas de sección de administración general y personal.
c) A las jefaturas de servicio de administración general y personal.
d) A las Secretarías Generales Técnicas, a las Secretarías Generales u órganos de similar
naturaleza.

16.- EL DERECHO AL SUBSIDIO POR INCAPACIDAD TEMPORAL EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO O
ENFERMEDAD PROFESIONAL SERÁ ABONADO AL TRABAJADOR:
a) Desde el cuarto día de baja en el trabajo.
b) Desde el día siguiente al de la baja en el trabajo.
c) Desde el decimosexto día de baja en el trabajo.
d) No existe este tipo de subsidio.

17.- ¿CUÁL ES EL SISTEMA OPERATIVO MÁS DIFUNDIDO EN LOS MICROORDENADORES DE LA
ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA?
a) DOS.
b) Windows.
c) Appel.
d) Linux.



18.- CONFORME DISPONE EL ARTÍCULO 10 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LA DIGNIDAD DE LA
PERSONA, LOS DERECHOS INVIOLABLES QUE LE SON INHERENTES, EL LIBRE DESARROLLO DE LA
PERSONALIDAD, EL RESPETO A LA LEY Y A LOS DERECHOS DE LOS DEMÁS SON FUNDAMENTO DEL:
a) Orden político y de la paz social y la solidaridad intergeneracional.
b) Orden político y de la paz social y el orden económico y administrativo.
c) Orden político y de la paz social.
d) Ordenamiento político y económico.

19.- LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS PRODUCIRÁN EFECTOS:
a) Desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
b) En todo caso, desde el día siguiente en que se dicten.
c) Desde el día siguiente en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
d) En todo caso, desde el día siguiente a su notificación o publicación.

20.- ¿EN  QUÉ  TÍTULO  DEL  ESTATUTO DE AUTONOMÍA PARA ANDALUCÍA SE  FIJA  LA  REFORMA
DEL  MISMO?
a) II.
b) IV.
c) I.
d) VI.

21.- A TENOR DE LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 18 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, EL DOMICILIO
ES INVIOLABLE, NINGUNA ENTRADA O REGISTRO PODRÁ HACERSE EN ÉL SIN CONSENTIMIENTO DEL
TITULAR O RESOLUCIÓN JUDICIAL, SALVO EN CASO DE:
a) Autorización policial.
b) Flagrante delito.
c) Las respuestas a) y b) son correctas.
d)  Autorización administrativa.

22.- SEGÚN EL ARTÍCULO 21.2 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, EN LOS CASOS DE REUNIONES EN
LUGARES DE TRÁNSITO PÚBLICO Y MANIFESTACIONES SE DARÁ COMUNICACIÓN PREVIA A LA AUTORIDAD,
QUE SÓLO PODRÁ PROHIBIRLAS CUANDO EXISTAN RAZONES FUNDADAS DE ALTERACIÓN DEL ORDEN
PÚBLICO, CON PELIGRO PARA PERSONAS Y BIENES. ¿ES ELLO CIERTO?
a) Sí.
b) No.
c) Para la suspensión basta que existan sospechas de alteración del orden público, sin
necesidad de peligro para personas y bienes.
d)  Se trata de una decisión discrecional de tipo administrativo sin ningún tipo de
condicionante.

23.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 5 DE LA ORDEN DE 1 DE DICIEMBRE DE 1995, POR LA QUE SE
NORMALIZAN LAS CARACTERÍSTICAS QUE HAN DE REUNIR LOS SELLOS OFICIALES EMPLEADOS EN LA
ACTUACIÓN ADMINISTRATIVA DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA, LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN EN UN
REGISTRO DE DOCUMENTOS SERÁN DILIGENCIADOS MEDIANTE EL SELLO EN SU MODALIDAD DE:
a) Recepción.
b) Entrada.
c) Presentación.
d) Diligencias.

24.- CUANDO LA NOTIFICACIÓN SE PRACTIQUE EN EL DOMICILIO DEL INTERESADO, SI ÉSTE NO SE
HALLARE PRESENTE EN EL MOMENTO DE ENTREGARSE LA NOTIFICACIÓN:
a) Podrá hacerse cargo de ella cualquier persona mayor de edad que se encuentre en el
domicilio.
b) En todo caso, se repetirá el intento por una sola vez en hora distinta dentro de los
tres días siguientes.
c) Podrá hacerse cargo de ella cualquier persona que se encuentre en el domicilio y haga
constar su identidad.
d) Se tendrá por efectuado el trámite, sin perjuicio de que el órgano pueda intentar otra
notificación en hora distinta dentro de los tres días siguientes.

25.- UN CIUDADANO, EN SU CONDICIÓN DE INTERESADO SOLICITA, EN RELACIÓN CON UN EXPEDIENTE
QUE SE TRAMITA EN DICHO ORGANISMO, UNA INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA PARTICULAR. EL
FUNCIONARIO QUE LE ATIENDE DEBERÁ DIRIGIRLO A:
a) La  Jefatura de Negociado con  responsabilidad en la materia.



b) La Oficina de Información.
c) La Jefatura de Sección u Organismo asimilado con responsabilidad en la materia o el
procedimiento.
d) Al técnico que conozca el asunto.

26.- SEGÚN  EL  ESTATUTO DE AUTONOMÍA PARA ANDALUCÍA, LA COMPETENCIA  EN  MATERIA   DE
ARTESANÍA  ES  UNA  COMPETENCIA:
a) Exclusiva.
b) Compartida.
c) Solo de ejecución.
d) Ninguna es correcta.

27.- CONFORME AL ARTÍCULO 7 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LA ESTRUCTURA INTERNA Y EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS SINDICATOS Y LAS ASOCIACIONES EMPRESARIALES, DEBERÁN SER:
a) De carácter descentralizado.
b) De carácter desconcentrado.
c) De carácter centralizado.
d) Democráticos.

28.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 5 DE LA ORDEN DE 1 DE DICIEMBRE DE 1995, POR LA QUE SE
NORMALIZAN LAS CARACTERÍSTICAS QUE HAN DE REUNIR LOS SELLOS OFICIALES EMPLEADOS EN LA
ACTUACIÓN ADMINISTRATIVA DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA, LOS DOCUMENTOS QUE SE EMITAN DESDE UN
ORGANISMO SERÁN DILIGENCIADOS POR EL REGISTRO DE DOCUMENTOS MEDIANTE EL SELLO EN SU
MODALIDAD DE:
a) Emisión.
b) Salida.
c) Envío.
d) Diligencias.

29.- LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS SE PRODUCIRÁN:
a) Siempre por escrito.
b) De forma verbal, a menos que su naturaleza exija o permita otra forma más adecuada de
expresión y constancia.
c) Por escrito o de forma verbal, a elección del órgano que lo dicte.
d) Por escrito, a menos que su naturaleza exija o permita otra forma más adecuada de
expresión y constancia.

30.- ¿DE QUÉ CONSEJERÍA DEPENDE EL SISTEMA INFORMÁTICO PARA LA GESTIÓN DE LOS EMPLEADOS
DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA?
a) Justicia y Administración Pública.
b) Gobernación.
c) La Presidencia.
d) Economía y Hacienda.

31.- SEGÚN EL ARTÍCULO 169 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LA REFORMA CONSTITUCIONAL:
a) No podrá iniciarse en tiempo de guerra o de vigencia de alguno de los estados
previstos en el artículo 116.
b) Se podrá iniciar en cualquier momento.
c) Tiene carácter rígido, habría que convocar nuevamente elecciones a Cortes
Constituyentes.
d) Requiere de la mayoría simple de las dos Cámaras, siempre que después se someta a
referéndum para su ratificación.

32.- UN FUNCIONARIO, EN EL DESEMPEÑO DE SUS FUNCIONES, CON DESTINO EN EL REGISTRO GENERAL
DE SU ORGANISMO, RECIBE UN ESCRITO ACOMPAÑADO DE SU COPIA PARA SU TRAMITACIÓN. EN CASO DE
SER REQUERIDO POR EL INTERESADO DEBERÁ HACER CONSTAR EN DICHA COPIA:
a) El nº del asiento registral.
b) La hora de presentación.
c) La norma no indica nada al respecto.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

33.- EL  ARTÍCULO  74  DEL  ESTATUTO DE AUTONOMÍA PARA ANDALUCÍA ESTABLECE  QUE  LA
INICIATIVA PARA  LA  REFORMA  DEL  MISMO CORRESPONDE A:



a) El  Parlamento de Andalucía.
b) El  Consejo de Gobierno.
c) Las Cortes Generales
d) Todas son correctas.

34.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 9 DE LA ORDEN DE 1 DE DICIEMBRE DE 1995, POR LA QUE SE
NORMALIZAN LAS CARACTERÍSTICAS QUE HAN DE REUNIR LOS SELLOS OFICIALES EMPLEADOS EN LA
ACTUACIÓN ADMINISTRATIVA DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA, LA ESTAMPACIÓN DE LOS SELLOS EN LOS
DOCUMENTOS QUE NO CUENTEN CON UN ESPACIO RESERVADO A LOS MISMOS, SE HARÁ:
a) En lugares donde no se dificulte la clara visión del contenido del documento y del
propio sello.
b) Arriba, a la derecha.
c) Abajo, a la derecha.
d) Donde sea.

35.- SEGÚN EL ARTÍCULO 56.3 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LA PERSONA DEL REY ES INVIOLABLE
Y NO ESTÁ SUJETA A RESPONSABILIDAD. SUS ACTOS ESTARÁN SIEMPRE REFRENDADOS EN LA FORMA
ESTABLECIDA EN EL ARTÍCULO 64, CARECIENDO DE VALIDEZ SIN DICHO REFRENDO, SALVO LO
DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 65.2:
a) Cierto.
b) Falso, el Rey no tiene necesidad de refrendar sus actos.
c) Falso, el Rey siempre está sujeto a responsabilidad.
d) Falso, el Rey reina pero no gobierna, por tanto de él no procede ningún acto.

36.- SEGÚN  EL  ESTATUTO  DE  AUTONOMÍA PARA ANDALUCÍA, LA  ENTIDAD  TERRITORIAL  BÁSICA
DE  LA  COMUNIDAD  AUTÓNOMA DE  ANDALUCÍA ES:
a) La  Mancomunidad.
b) La  Provincia.
c) El Municipio.
d) La  Comarca.

37.- A TENOR DE LO QUE DISPONE EL ARTÍCULO 56 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, EL SÍMBOLO DE
LA UNIDAD Y PERMANENCIA DEL ESTADO, QUE ARBITRA Y MODERA EL FUNCIONAMIENTO REGULAR DE LAS
INSTITUCIONES Y QUE ASUME SU MÁS ALTA REPRESENTACIÓN EN LAS RELACIONES INTERNACIONALES
ES:
a) El Jefe del Gobierno.
b) El Ministro de Asuntos Exteriores.
c) El Rey.
d) Las respuestas a) y b) son correctas, según los casos.

38.- LOS ESCRITOS RECIBIDOS EN LOS REGISTROS, UNA VEZ REALIZADOS LOS ASIENTOS REGISTRALES
PERTINENTES, DEBERÁN SER REMITIDOS A LAS UNIDADES QUE TENGAN QUE TRAMITARLOS:
a) Directamente y sin dilación.
b) Directamente y en el plazo de 24 horas.
c) A través de su Jefe de Servicio y en el plazo de 24 horas.
d) A través de su Jefe de Sección y en el plazo de 24 horas.

39.- SI PARA LLEVAR A CABO LA EJECUCIÓN FORZOSA DE UN ACTO FUERA NECESARIO ENTRAR EN EL
DOMICILIO DEL AFECTADO, LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS:
a) No podrán hacerlo sin el consentimiento del interesado.
b) Pueden hacerlo directamente en virtud del principio de ejecutoriedad de los actos
administrativos.
c) Necesitarán, en todo caso, la oportuna autorización judicial.
d) Deberán obtener el consentimiento del interesado o, en su defecto, la oportuna
autorización judicial.

40.- ¿DE QUÉ CONSEJERÍA DEPENDE EL SISTEMA INFORMÁTICO PARA LA GESTIÓN ECONÓMICA Y
PRESUPUESTARIA DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA?
a) Justicia y Administración Pública.
b) Gobernación.
c) Relaciones Institucionales.
d) Economía y Hacienda.



41.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 22 DEL DECRETO 204/1995, DE 29 DE AGOSTO, POR EL QUE SE
ESTABLECEN MEDIDAS ORGANIZATIVAS PARA LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE ATENCIÓN DIRECTA A
LOS CIUDADANOS, LA EXPEDICIÓN DE COPIAS AUTÉNTICAS DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
JUNTA DE ANDALUCÍA CORRESPONDERÁ A:
a) Las jefaturas de servicio u órganos asimilados que tengan encomendada la tramitación y
custodia de los expedientes.
b) Las jefaturas de unidad u órganos asimilados que tengan encomendada la tramitación y
custodia de los expedientes.
c) Las jefaturas de negociado u órganos asimilados que tengan encomendada la tramitación
y custodia de los expedientes.
d) Los órganos administrativos que hubieran emitido el documento original.

42.- EL CONGRESO DE LOS DIPUTADOS SE COMPONE DE:
a) Un mínimo de 100 y un máximo de 400 Diputados.
b) Un mínimo de 200 y un máximo de 400 Diputados.
c) Un mínimo de 300 y un máximo de 400 Diputados.
d) No existe un número mínimo o máximo, se fija en cada convocatoria.

43.- BLAS  INFANTE, DENOMINADO PADRE  DE  LA  PATRIA  ANDALUZA,  ERA  NATURAL  DE:
a) Carmona.
b) Jaén.
c) Motril.
d) Casares.

44.- SEGÚN EL ARTÍCULO 71 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LOS DIPUTADOS Y SENADORES, POR LAS
OPINIONES MANIFESTADAS EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES:
a) Están ligados a mandato imperativo.
b) Están obligados al partido.
c) Se les podrá pedir responsabilidades penales.
d) Gozarán de inviolabilidad.

45.- EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, SI EL INTERESADO, REQUERIDO PARA ELLO, NO
SUBSANA SU SOLICITUD:
a) Se tendrá por efectuado el trámite, continuándose el procedimiento.
b) Se requiere nuevamente al interesado.
c) Se levantará acta sucinta, que se incorporará al procedimiento.
d) Se le tendrá por desistido de su petición, previa resolución dictada al efecto.

46.- UN CIUDADANO SOLICITA EL DOCUMENTO OFICIAL EXISTENTE EN EL CENTRO PARA REFLEJAR SU
DESCONTENTO CON EL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO PRESTADO. SE LE OFRECERÁ:
a) El Libro de Sugerencias y Reclamaciones
b) El Libro de Hojas de Reclamaciones
c) El Libro de Quejas y Reclamaciones
d) El Libro de Quejas.

47.- CONFORME DISPONE EL ARTÍCULO 81 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LAS LEYES QUE APRUEBEN
LOS ESTATUTOS DE AUTONOMÍA, SON:
a) Leyes orgánicas.
b) Leyes ordinarias.
c) Leyes estatutarias.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

48.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 26 DEL ESTATUTO DE AUTONOMÍA PARA ANDALUCÍA, CUANTOS
ESCAÑOS  PUEDE  TENER  COMO  MÁXIMO  EL PARLAMENTO  DE  ANDALUCÍA.
a) 120.
b) 110.
c) 90.
d) 105.

49.- ¿DE QUÉ CONSEJERÍA DEPENDE LA GESTIÓN GENERAL DEL CORREO ELECTRÓNICO CORPORATIVO DE
LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA?
a) Justicia y Administración Pública.
b) Gobernación.



c) La Presidencia.
d) Economía y Hacienda.

50.- SEGÚN EL ARTÍCULO 87.1 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LA INICIATIVA LEGISLATIVA
CORRESPONDE:
a) Sólo al Gobierno, de acuerdo con la Constitución y los Reglamentos de las Cámaras.
b) Sólo al Congreso de los Diputados, de acuerdo con la Constitución y los Reglamentos de
las Cámaras.
c) Sólo a las Comisiones Legislativas.
d) Al Gobierno, al Congreso y al Senado, de acuerdo con la Constitución y los Reglamentos
de las Cámaras.

51.- CONTRA EL ACUERDO DE ACUMULACIÓN DE UN PROCEDIMIENTO:
a) Únicamente cabe el recurso de reposición.
b) Procede el recurso de alzada y, en su caso, el de reposición.
c) Únicamente cabe el recurso extraordinario de revisión.
d) No procede recurso alguno.

52.- UN CIUDADANO SOLICITA INFORMACIÓN SOBRE EL HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO DE LOS
REGISTROS GENERALES DE LOS SERVICIOS CENTRALES DE CONSEJERÍAS Y ORGANISMOS AUTÓNOMOS. EL
FUNCIONARIO LE CONTESTARÁ:
a) De lunes a viernes de 9 a 14 horas.
b) De lunes a viernes de 9 a 14 y de 16 a 20 horas.
c) De lunes a viernes de 9 a 20 horas ininterrumpidamente.
d) De lunes a sábados de 9 a 14 horas

53.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 26 DEL ESTATUTO DE AUTONOMÍA PARA ANDALUCÍA, LOS
MIEMBROS   DEL  PARLAMENTO  DE  ANDALUCÍA REPRESENTAN A:
a) Su partido  político.
b) Su ciudad  natal.
c) La provincia donde fueron elegidos.
d) Toda Andalucía.

54.- SEGÚN LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 97 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LA POLÍTICA
INTERIOR LA DIRIGE:
a) El Jefe del Estado.
b) El Gobierno.
c) El Ministro del Interior.
d) El Ministro de la Presidencia.

55.- ¿CUÁL  ES  EL  ÓRGANO  QUE  CULMINA  LA  ORGANIZACIÓN  JUDICIAL  EN  EL  TERRITORIO
ANDALUZ?
a) El Tribunal  Supremo de  Andalucía.
b) La  Audiencia  Territorial de la Comunidad Autónoma Andaluza.
c) EL  Tribunal   Superior de  Justicia de  Andalucía.
d) Ninguna  es correcta.

56.- ¿QUÉ CONSEJERÍA ESTÁ PONIENDO EN MARCHA EL PROGRAMA DEL  SISTEMA INTEGRADO DE
GESTIÓN DE EXPEDIENTES QUE FORMA PARTE DEL PLAN DIRECTOR DE ORGANIZACIÓN PARA LA CALIDAD
DE LOS SERVICIOS?
a) Justicia y Administración Pública.
b) Gobernación.
c) La Presidencia.
d) Economía y Hacienda.

57.- LAS CUESTIONES INCIDENTALES QUE SE SUSCITEN EN EL PROCEDIMIENTO:
a) No suspenden nunca la tramitación del procedimiento.
b) Suspenden la tramitación del procedimiento, excepto la recusación.
c) No suspenden la tramitación del procedimiento, salvo la recusación.
d) En todo caso suspenden la tramitación del procedimiento, incluida la recusación.



58.- LOS SERVICIOS CENTRALES Y PERIFÉRICOS DE LAS CONSEJERÍAS Y ORGANISMOS AUTÓNOMOS DE
LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA DISPONDRÁN DE UN TABLÓN DE ANUNCIOS PERMANENTE
QUE SE SITUARÁ EN UN LUGAR ACCESIBLE AL PÚBLICO Y DONDE SE EXHIBIRÁ:
a) La información administrativa particular.
b) La información administrativa general.
c) La información administrativa documentada.
d) Todo tipo de información particular, general y documentada.

59.- SEGÚN LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPREMO SERÁ NOMBRADO:
a) Por el Presidente del Gobierno, a propuesta del Rey, en la forma que determine la Ley.
b) Por el Rey, a propuesta del Presidente del Gobierno, en la forma que determine la Ley.
c) Directamente por el Consejo General del Poder Judicial.
d) Por el Rey, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que
determine la Ley.

60.- LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL SON:
a) Dependientes e inamovibles en el ejercicio de su mandato.
b) Independientes y se podrán remover en el ejercicio de su mandato.
c) Independientes e inamovibles en el ejercicio de su mandato.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

61.- EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, EL INFORME EMITIDO FUERA DEL PLAZO SEÑALADO:
a) Podrá no ser tenido en cuenta al adoptar la correspondiente resolución.
b) Deberá ser tenido en cuenta en todo caso.
c) Deberá ser tenido en cuenta al adoptar la correspondiente resolución, si el
procedimiento se inició de oficio.
d) Deberá ser tenido en cuenta al adoptar la correspondiente resolución, siempre que se
incorpore al expediente antes de redactar la propuesta de resolución.

62.- OFFICE 97 TIENE COMO PROCESADOR DE TEXTOS:
a) WordPerfect.
b) WordPad.
c) Word.
d) Write.

63.- LAS  FUNCIONES  QUE  EJERCE  EL  CONSEJO  DE  GOBIERNO  COMO  ÓRGANO  SUPERIOR
COLEGIADO  SON:
a) Ejecutiva y  Judicial.
b) Legislativa y Ejecutiva.
c) Ejecutivas  y Administrativas.
d) Legislativas y Administrativas.

64.- LA SECRETARIA DE UN ALTO CARGO RECIBE LA ORDEN POR PARTE DE SU JEFE DE REALIZAR UN
ESCRITO EN EL QUE UTILIZANDO UN LENGUAJE CORDIAL Y AGRADABLE, INVITE A DISTINTAS
PERSONALIDADES AL ACTO DE PRESENTACIÓN DE UNA PUBLICACIÓN REALIZADA POR SU ORGANISMO.
¿QUÉ TIPO DE DOCUMENTO DEBE REALIZAR?
a) Un oficio.
b) Una comunicación.
c) Una carta.
d) Una notificación.

65.- EL SUPREMO ÓRGANO FISCALIZADOR DE LAS CUENTAS Y DE LA GESTIÓN ECONÓMICA DEL ESTADO,
ASÍ COMO DEL SECTOR PÚBLICO, ES:
a) La Intervención General del Estado.
b) El Consejo General de Censores Jurados de Cuentas.
c) El Consejo General de Cámaras de Cuentas.
d) El Tribunal de Cuentas.

66.- EL ALTO COMISIONADO DE LAS CORTES GENERALES, DESIGNADO POR ÉSTAS PARA LA DEFENSA DE
LOS DERECHOS COMPRENDIDOS EN EL TÍTULO I DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA ES:
a) El Fiscal General del Estado.
b) El Presidente del Senado.
c) El Presidente de la Comisión de Derechos y Deberes Fundamentales.



d) El Defensor del Pueblo.

67.- LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PODRÁN ACTUAR ASISTIDOS DE
ASESOR:
a) En ningún caso.
b) Únicamente en los procedimientos que afecten a derechos y libertades susceptibles de
amparo constitucional.
c) En todo caso, cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.
d) Si lo solicitan en el trámite de audiencia y no se ven afectados los principios de
contradicción y de igualdad entre las partes.

68.- OFFICE 97 TIENE COMO HOJA DE CÁLCULO:
a) Excel.
b) Access.
c) Outlook.
d) PowerPoint.

69.- LA  ELECCIÓN  DE DIPUTADOS AL  PARLAMENTO  DE  ANDALUCÍA  SERÁ  POR  UN PERÍODO
DE:
a) 6 Años.
b) 2 Años.
c) 5 Años.
d) 4 Años.

70.- SEGÚN LOS CRITERIOS QUE ESTABLECE EL MANUAL DE DISEÑO GRÁFICO PARA LA COMUNICACIÓN
ENTRE LA ADMINISTRACIÓN Y LOS INTERESADOS, LA IDENTIFICACIÓN DEL ÓRGANO EMISOR SE
ESTAMPARÁ EN:
a) La parte superior derecha del documento.
b) La parte superior izquierda del documento.
c) La parte central.
d) La parte inferior.

71.- ¿PODRÁN LAS CORTES GENERALES, POR MOTIVOS DE INTERÉS NACIONAL, AUTORIZAR LA
CONSTITUCIÓN DE UNA COMUNIDAD AUTÓNOMA, CUANDO SU ÁMBITO TERRITORIAL NO SUPERE EL DE UNA
PROVINCIA Y NO REUNA LAS CONDICIONES DEL APARTADO 1 DEL ARTÍCULO 143 DE LA CONSTITUCIÓN?.
a) No, nunca.
b) Sí, mediante ley ordinaria.
c) Sí, mediante ley orgánica.
d) Las respuestas b) y c) son correctas, dependerá del número de habitantes.

72.- ¿CUÁL  DE  LOS  SIGUIENTES  CARGOS NO  SE  INTEGRA  EN EL  CONSEJO  DE  GOBIERNO?
a) El Presidente.
b) El  Vicepresidente  o Vicepresidentes si  los  hubiera.
c) Los  Delegados del  Gobierno de la Junta de  Andalucía.
d) Los  Consejeros.

73.- LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS PODRÁN RECTIFICAR LOS ERRORES MATERIALES EXISTENTES EN
SUS ACTOS:
a) Si no han transcurrido cuatro años desde que se dictó el acto administrativo.
b) Únicamente de oficio.
c) En cualquier momento.
d) Únicamente a instancia de los interesados.

74.- OFFICE 97 TIENE COMO INSTRUMENTO PARA EFECTUAR PRESENTACIONES:
a) Excel.
b) Access.
c) PowerPoint.
d) PowerPress.

75.- SEGÚN EL ARTÍCULO 145 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA:
a) Se admite la federación de Comunidades Autónomas.
b) En ningún caso se admitirá la federación de Comunidades Autónomas.



c) Sólo se admitirá la federación de Comunidades Autónomas, cuando así se acuerde por los
Parlamentos de, al menos, tres de éstas.
d) Sólo se admitirá si se aprueba mediante referéndum de los habitantes de las
Comunidades afectadas.

76.- UN FUNCIONARIO EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES DEBE PREPARAR UN ESCRITO QUE DIRIGE
EL DIRECTOR DE SU CENTRO A UN ALCALDE. PROCEDERÁ REDACTAR:
a) Un nota interna
b) Un oficio.
c) Una comunicación interior.
d) Un informe.

77.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 34 DE LA LEY 6/1983, DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN DE
LA COMUNIDAD AUTÓNOMA, SON PRINCIPIOS INFORMADORES  DE  LA  ACTUACIÓN  DE  LA
ADMINISTRACION  DE  LA  COMUNIDAD  AUTONOMA  ANDALUZA:
a) Jerarquía normativa, legalidad, igualdad.
b) Legalidad, justicia y  coordinación.
c) Eficacia, legalidad, participación, coordinación.
d) Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración, coordinación y
participación.

78.- DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 147 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LOS ESTATUTOS DE
AUTONOMÍA DEBERÁN CONTENER LA DELIMITACIÓN DE SU TERRITORIO. ¿ES ELLO CIERTO?
a) Sí.
b) No, siempre que se prevea llevar a efecto en una posterior Ley de Demarcación
territorial.
c) No, porque la delimitación territorial de las Comunidades Autónomas ya está en la
propia Constitución.
d) No, la Constitución no trata esta cuestión.

79.- LA TERMINACIÓN DE LA DIRECCIÓN MÁS COMÚN DE CORREO ELECTRÓNICO CORPORATIVO DE LA
JUNTA DE ANDALUCÍA ES:
a) junta-andalucia.es.
b) juntadeandalucia.es.
c) junta_andalucia.net.
d) junta.andalucia.es.

80.- EL NOMBRAMIENTO DEL PERSONAL INTERINO SE REALIZARÁ:
a) En todo caso, por la titular de la Consejería de Justicia y Administración Pública.
b) Por la Dirección General de la Función Pública.
c) Por el titular de la Consejería en cuyo Departamento se halle integrado el puesto,
previa autorización del titular de la Secretaría General para la Administración Pública.
d) Por el titular del Secretaría General para la Administración Pública, previa propuesta
motivada de la Consejería donde se halle integrado el puesto.

81.- EN LA  ACTUALIDAD  EL NÚMERO  DE  CONSEJERÍAS  DE LA JUNTA  DE  ANDALUCÍA ES:
a) 13.
b) 15.
c) 12.
d) 14.

82.- SEGÚN EL ARTÍCULO 140 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LOS ALCALDES SERÁN ELEGIDOS POR:
a) Los Concejales o por los vecinos.
b) Sólo por los Concejales.
c) Sólo por los vecinos.
d) Sólo por los Tenientes de Alcalde.

83.- SON DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE DECISIÓN:
a) Las notificaciones.
b) Los acuerdos.
c) Las certificaciones.
d) Los recursos.



84.- LA DIRECCIÓN  GENERAL  DE  POLÍTICA  INTERIOR PERTENECE  A  LA  CONSEJERÍA  DE:
a) Obras Públicas.
b) Justicia y  Administración Pública.
c) Gobernación.
d) Relaciones  Institucionales.

85.- LA  SUBDELEGACIÓN  DEL  GOBIERNO  DE  LA  JUNTA  DE  ANDALUCÍA  EN  EL  CAMPO  DE
GIBRALTAR, TIENE  SU  SEDE  EN:
a) Los  Barrios.
b) Algeciras.
c) San Roque.
d) Estepona.

86.- LOS TIPOS DE ASIENTO QUE SE REALIZAN EN EL REGISTRO GENERAL DE PERSONAL SON:
a) Inscripciones, anotaciones y cancelaciones.
b) Anotaciones y cancelaciones.
c) Inscripciones y cancelaciones.
d) Inscripciones, altas, cancelaciones y bajas.

87.- EL PROGRAMA DE MICROSOFT PARA EL CORREO ELECTRÓNICO ES:
a) E-mail view.
b) MailView.
c) Office-mail.
d) Outlook Express.

88.- CONFORME DISPONE EL ARTÍCULO 141.3 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, ¿SE PODRÁN CREAR
AGRUPACIONES DE MUNICIPIOS DIFERENTES DE LA PROVINCIA?
a) No, por estar expresamente prohibido.
b) Sí.
c) No, porque la Constitución Española no contempla dicha cuestión.
d) Sí, previo referéndum de los habitantes de los municipios afectados.

89.- EL DESGLOSE DE DOCUMENTOS A QUE HACE REFERENCIA EL ARTÍCULO 24 DEL DECRETO 204/1995,
DE 29 DE AGOSTO, CONSISTE EN:
a) Retirar algunos documentos originales de un expediente, a petición del interesado,
dejando constancia en el mismo mediante copia autenticada.
b) La eliminación de documentos por el transcurso del tiempo.
c) Relacionar y numerar los documentos de que consta un expediente.
d) Las fases por las que pasan todos los documentos administrativos.

90.- NO  ES  UN  ORGANISMO  AUTÓNOMO  DE  LA  JUNTA  DE  ANDALUCÍA:
a) El  Instituto de  Estadística de Andalucía.
b) El  Centro  Andaluz de Arte  Contemporáneo.
c) El Instituto de Fomento de Andalucía.
d) El  Instituto Andaluz de la Juventud.

91.- CONFORME DISPONE EL ARTÍCULO 142 DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA, LAS HACIENDAS LOCALES
DEBERÁN DISPONER DE LOS MEDIOS SUFICIENTES PARA EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES QUE LA LEY
ATRIBUYE A LAS CORPORACIONES RESPECTIVAS Y SE NUTRIRÁN FUNDAMENTALMENTE DE:
a) Tributos propios y de participación en los del Estado y de las Comunidades Autónomas.
b) Tributos propios y del Fondo de Compensación Institucional.
c) Tributos propios y Fondo de Desarrollo Regional.
d) Las respuestas b) y c) son correctas.

92.- REPRESENTAR  AL  CONSEJERO  Y EJERCER  LA  DELEGACIÓN GENERAL  DEL  MISMO, DENTRO
DE  UNA  CONSEJERÍA  CORRESPONDE  A:
a) El Secretario General Técnico.
b) Los Directores  Generales.
c) El Jefe de su Gabinete.
d) El Viceconsejero.



93.- EL DERECHO DE ACCESO A ARCHIVOS Y REGISTROS CONTEMPLADO EN EL ARTÍCULO 37 DE LA LEY
30/1992 PODRÁ SER DENEGADO:
a) Cuando así lo disponga una Ley.
b) Cuando prevalezcan razones de interés público.
c) Por intereses de terceros más dignos de protección.
d) Las tres respuestas anteriores son correctas.

94.- EL MENÚ “FORMATO” DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS ESTÁNDAR DEL PROCESADOR DE TEXTOS DE
OFFICE 97 OFRECE POR DEFECTO UNA OPCIÓN PARA:
a) Preparar direcciones para sobres y etiquetas.
b) Guardar documentos.
c) Cambiar mayúsculas y minúsculas.
d) Configurar página.

95.- LOS MUNICIPIOS:
a) Gozan de personalidad jurídica plena.
b) Tienen la personalidad jurídica de su respectiva Comunidad Autónoma.
c) Sólo gozan de personalidad jurídica plena, si así lo solicitan los Plenos de dichas
Corporaciones Locales.
d) Tienen personalidad jurídica los de poblaciones superiores a 50.000 habitantes, los de
menor población tienen la personalidad jurídica de las respectivas Diputaciones
Provinciales.

96.- INDIQUE QUÉ DOCUMENTO DE LOS RELACIONADOS A CONTINUACIÓN ESTÁ CONSIDERADO COMO
DOCUMENTO DE LOS CIUDADANOS:
a) Resolución.
b) Recurso de revisión.
c) Certificado de acto presunto.
d) Acta de una infracción.

97.- LOS  CONSEJEROS, PARA  EL  EJERCICIO  DE  SUS  COMPETENCIAS,  DICTARAN:
a) Decretos.
b) Circulares.
c) Órdenes.
d) Leyes.

98.- LA CREACIÓN DE UN NUEVO CUERPO DE FUNCIONARIOS EN LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE
ANDALUCÍA SE DEBE REALIZAR POR:
a) El Decreto de aprobación de la oferta de empleo público.
b) Ley.
c) Decreto del Consejo de Gobierno, a propuesta de la titular de la Consejería de
Justicia y Administración Pública.
d) Orden de la titular de la Consejería de Justicia y Administración Pública.

99.- NO TIENE  DELEGACIONES PROVINCIALES  LA  CONSEJERÍA  DE:
a) Cultura.
b) Economía y Hacienda.
c) Medio  Ambiente.
d) La Presidencia.

100.- EL DERECHO DE ACCESO A LOS ARCHIVOS Y REGISTROS DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA SERÁ
EJERCIDO POR LOS PARTICULARES DE FORMA QUE NO SE VEA AFECTADA LA EFICACIA DEL
FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS MEDIANTE:
a) Petición individualizada de los documentos que se deseen consultar.
b) Pago de las exacciones que estén estipuladas.
c) Petición general legalmente establecida.
d) Certificación personal.
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