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1. Señale de los derechos enumerados a continuación, cuál está reconocido en la 
Constitución en la sección denominada “de los derechos fundamentales y las 
libertades públicas”. 
 a) El Derecho a la protección de la salud 
 b) El derecho de acceso a la cultura 
 c) El derecho al honor 
 d) El derecho a disfrutar de una vivienda digna y adecuada 
 
2. Indique cómo se asegura el reconocimiento, el respeto y la protección de los 
principios rectores de la política social y económica: 
 a) Están protegidos mediante acceso a la recurso de amparo 
 b) No cabe la interposición de recurso de amparo, pero es posible la vía judicial 
sumaria y preferente 
 c) Informarán la legislación positiva, la práctica judicial y la actuación de los 
poderes públicos 
 d) Están sujetos a reserva de Ley Orgánica 
 
3. Señale la afirmación correcta. El Defensor del Pueblo: 
 a) Depende funcionalmente del Congreso de los Diputados y orgánicamente del 
Senado 
 b) Tiene atribuida la defensa de los derechos reconocidos en la totalidad del 
Título I de la Constitución Española 
 c) Depende orgánicamente del Congreso de los Diputados y funcionalmente del 
Senado 
 d) No tiene atribuida la defensa de los derechos y libertades comprendidos en el 
Capítulo III del Título I de la Constitución.  
 
4. Señale cuál de las siguientes afirmaciones relativas al ejercicio de la Regencia es 
falsa: 
 a) Si no hubiera persona a quien le correspondiera, el Regente será nombrado 
por el Congreso 
 b) El ejercicio de la Regencia requiere ser español 
 c) La Regencia se ejerce siempre en nombre del Rey 
 d) La Regencia se ejercerá por mandato constitucional 
  
5. La sucesión en el trono de la Corona Española hace prevalecer en el mismo 
grado, el varón a la mujer. La reforma constitucional de este apartado requiere, 
entre otros, del cumplimiento de uno de los siguientes trámites: 
 a) Aprobación por mayoría de tres quintos de cada una de las Cámaras 
 b) Debe concurrir al menos mayoría de dos tercios del Congreso y mayoría 
absoluta del Senado 
 c) Aprobación por mayoría de dos tercios de cada Cámara 
 d) Iniciativa legislativa popular, ya que se trata de la Corona 
 
 
 



6. El Defensor del Pueblo podrá supervisar la actividad de la Administración, 
dando cuenta para ello a: 
 a) El Gobierno 
 b) El Rey 
 c) El Tribunal Constitucional 
 d) Las Cortes Generales 
 
7. La Constitución prevé distintas causas de inelegibilidad e incompatibilidad de 
los Diputados y Senadores. Señale cuál de las siguientes actividades no es 
incompatible: 
 a) Ser miembro de una Junta Electoral 
 b) Ser miembro del Gobierno 
 c) Ser miembro de la Policía en activo 
 d) Ser miembro del Tribunal Constitucional 
 
8. El Senado es la Cámara de representación territorial. Las Comunidades 
Autónomas designarán: 
 a) Un senador por cada millón de habitantes de su respectivo territorio 
 b) Dos senadores por cada millón de habitantes de su respectivo territorio 
 c) Un senador y otro más por cada millón de habitantes de su respectivo 
territorio 
 d) Dos senadores y otro más por cada millón de habitantes de su respectivo 
territorio 
 
9. En relación con el funcionamiento interno de las Cortes Generales señale la 
afirmación falsa: 
 a) Se reunirán anualmente en dos períodos ordinarios de sesiones: el primero, de 
septiembre a diciembre, y el segundo, de febrero a julio 
 b) Las Cámaras regulan de común acuerdo el Estatuto del Personal de las Cortes 
Generales 
 c) Las sesiones conjuntas serán presididas por el Presidente del Congreso 
 d) Las Cámaras aprueban autónomamente sus presupuestos 
  
10. Indique la afirmación correcta. El Consejo General del Poder Judicial:  
 a) Estará presidido por el Presidente del Tribunal Constitucional 
 b) Está compuesto por 20 miembros nombrados por las Cortes Generales y por 
el Gobierno a partes iguales a propuesta del Rey 
 c) Está formado por miembros que se nombran por un periodo de 5 años 
 d) Está compuesto por miembros que han de ser jueces o magistrados de 
reconocida competencia 
 
11. El Fiscal General del Estado será nombrado: 
 a) Por el Rey, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, oído el 
Consejo de Estado 
 b) Por el Rey, a propuesta del Gobierno, oído el Consejo de Estado 
 c) Por el Rey, a propuesta del Gobierno, oído el Consejo General del Poder 
Judicial 
 d) Por el Rey, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial 
 



12. Señale, cuál de las siguientes órganos no es un juzgado o tribunal al que se le 
atribuya la potestad jurisdiccional: 
 a) Los juzgados de paz 
 b) Los juzgados de lo mercantil 
 c) Los juzgados rápidos 
 d) Los juzgados de Menores 
 
13. El Gobierno en funciones carece de competencias para:  
 a) Presentar proyectos de Ley al Congreso 
 b) Proceder al despacho ordinario de los asuntos públicos 
 c) Facilitar el traspaso de poderes 
 d) Carece absolutamente de competencias salvo las de urgencia debidamente 
justificadas 
 
14. Es competencia del Consejo de Ministros: 
 a) Declarar el estado de sitio 
 b) Resolver los recursos contencioso-administrativos que se interpongan ante 
cualquier miembro del Gobierno 
 c) Aprobar las proposiciones de ley 
 d) Aprobar los proyectos de ley 
 
15. Indique quiénes son miembros del Gobierno: 
 a) El Presidente y los Ministros, exclusivamente 
 b) Los Secretarios de Estado, entre otros 
 c) El Presidente, el Vicepresidente o Vicepresidentes, los Ministros y los 
Secretarios de Estado 
 d) Ninguna de las afirmaciones anteriores es correcta 
 
16. Los Directores Generales son nombrados por: 
 a) El Rey a propuesta del Presidente del Gobierno 
 b) El Presidente del Gobierno a propuesta del Ministro competente 
 c) El Consejo de Ministros a propuesta del Ministro competente 
 d) Orden Ministerial del titular del Departamento 
 
17. De acuerdo con lo previsto en la Ley de Organización y Funcionamiento de la 
Administración General del Estado, los órganos directivos se ordenan 
jerárquicamente entre sí de la siguiente forma: 
 a) Secretario de Estado, Subsecretario, Director General, Subdirector General 
 b) Subsecretario, Director General, Subdirector General 
 c) Subsecretario, Director General, Secretario de Estado, Subdirector General 
 d) Ministro, Director General, Subdirector General 
 
18. La aprobación de un nuevo Ministro requiere: 
 a) Un Real Decreto del Presidente del Gobierno 
 b) Una Ley aprobada por las Cortes Generales 
 c) Un Real Decreto del Consejo de Ministros 
 d) Un Real Decreto-Ley 
 
 
 



19. Los Delegados del Gobierno son órganos directivos de la Administración 
General del Estado y tienen rango de: 
 a) Director General 
 b) Subdirector General 
 c) Secretario General Técnico 
 d) Subsecretario 
 
20. Señale la afirmación correcta: 
 a) Los Delegados del Gobierno son nombrados por Real Decreto del Consejo de 
Ministros a propuesta del Presidente del Gobierno  
 b) Los Subdelegados del Gobierno son nombrados por el Ministro de la 
Presidencia a propuesta del Ministro del Interior 
 c) Los Directores Insulares son nombrados por el Subdelegado del Gobierno por 
el procedimiento de libre designación 
 d) Los Directores Insulares son nombrados por el Subdelegado del Gobierno 
previo informe favorable de la comunidad autónoma correspondiente 
 
21. Indique cuál de las siguientes competencias no corresponde al Subdelegado del 
Gobierno: 
 a) Dirigir los servicios integrados de la Administración General del Estado, de 
acuerdo con las instrucciones del Delegado del Gobierno 
 b) Impulsar y supervisar los servicios no integrados 
 c) Ejercer las competencias sancionadoras que se le atribuyen normativamente 
 d) Supervisar la actividad de las Comunidades Autónomas y realizar una 
evaluación global de sus servicios públicos dirigida al Ministro de Administraciones 
Públicas 
 
22. El acceso a la autonomía de la Comunidad Foral de Navarra se amparó en: 
 a) La Disposición Transitoria Primera de la Constitución 
 b) La Disposición Transitoria de la Constitución 
 c) La Disposición Adicional Primera de la Constitución 
 d) La Disposición Final Segunda de la Constitución 
 
23. Según el artículo 152 de la Constitución Española, la organización institucional 
básica de cada Comunidad Autónoma debe comprender: 
 a) Asamblea legislativa, Consejo de Gobierno y Presidente 
 b) Asamblea legislativa, Consejo de Gobierno y Defensor del Pueblo 
autonómico 
 c) Presidente, Consejo de Gobierno, en su caso Asamblea legislativa y Consejo 
Consultivo 
 d) Asamblea legislativa, Consejo de Gobierno y Presidente, Cámara de Cuentas, 
Defensor del Pueblo 
 
 
 
 
 
 
 
 



24. De acuerdo con lo previsto en la Constitución, los Estatutos de Autonomía: 
 a) Podrán ser reformados libremente por la Asamblea Autonómica 
correspondiente 
 b) Podrán prever la federación de Comunidades Autónomas 
 c) Serán reconocidos y amparados por el Estado como parte integrante de su 
ordenamiento jurídico 
 d) Pertenecen exclusivamente al ordenamiento jurídico de cada Comunidad 
Autónoma como norma institucional básica 
 
25. Señale cuál de las siguientes no es una entidad local: 
 a) La Comarca 
 b) El Área Metropolitana 
 c) El barrio 
 d) La comuna territorial 
 
26. Los municipios y provincias: 
 a) Gozan de autonomía política y administrativa para la gestión de sus propios 
intereses 
 b) Gozan de autonomía política para la gestión de sus intereses respectivos 
 c) Gozan de una cuota de representación territorial propia en el Senado 
 d) Están legitimados para plantear conflictos en defensa de la autonomía local 
ante el Tribunal Constitucional 
 
27. De conformidad con lo previsto en la Ley de Bases de Régimen Local, señale 
qué potestad no corresponde a las Administraciones públicas de carácter 
territorial: 
 a) La potestad de delimitar sus límites territoriales 
 b) La potestad reglamentaria 
 c) La potestad tributaria 
 d) La potestad sancionadora 
 
28. El personal al servicio de las Entidades Públicas Empresariales: 
 a) Será funcionario o laboral en los mismos términos que los establecidos para la 
Administración General del Estado 
 b) Se rige por el Derecho Laboral, en términos generales 
 c) Será funcionario, en términos generales 
 d) Se rige por la relación laboral de alta dirección, como norma 
 
29. En relación con las siguientes afirmaciones sobre los Organismos autónomos, 
¿cuál es falsa? 
 a) Están sujetos a un control de eficacia del Ministerio al que están adscritos 
 b) Se clasifican en organismos públicos y entidades públicas empresariales 
 c) Pueden ejercer potestades administrativas 
 d) Se rigen por el Derecho Administrativo 
 
 
 
 
 



30. Señale a qué institución europea corresponde aportar los impulsos necesarios 
para su desarrollo así como definir las orientaciones políticas generales de la 
Unión: 
 a) El Consejo de Ministros 
 b) El Consejo Europeo 
 c) La Comisión 
 d) El COREPER 
 
31. Indique cuál de las siguientes no es una institución de la Unión Europea: 
 a) El Tribunal de Cuentas Europeo 
 b) El Defensor del Pueblo Europeo 
 c) El Consejo de Estado Europeo 
 d) El Banco Europeo de Inversiones 
 
32. Señale la afirmación falsa. La Comisión tiene atribuida: 
 a) La iniciativa presupuestaria 
 b) La iniciativa legislativa 
 c) La negociación de tratados internacionales 
 d) El nombramiento de su Presidente 
 
33. La ley en virtud de la cual las Cortes Generales atribuyen a todas o a alguna de 
las Comunidades Autónomas la facultad de dictar, para sí mismas, normas 
legislativas en el marco de los principios, bases y directrices fijados por la propia 
Ley estatal, se denomina: 
 a) Ley de Bases 
 b) Ley Marco 
 c) Ley de Transferencia 
 d) Ley de Armonización 
 
34. Señale la afirmación falsa. En el ámbito de la Administración General del 
Estado, los Reglamentos pueden adoptar la siguiente forma: 
 a) Reales Decretos del Presidente del Gobierno 
 b) Ordenes ministeriales del Ministro de la Presidencia, a propuesta de varios 
Ministros 
 c) Orden del Secretario de Estado, por delegación del Ministro 
 d) Orden Ministerial 
 
35. Indique, de nuevo, la afirmación falsa. En relación con la potestad de las Cortes 
Generales para delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con rango de 
ley: 
 a) La delegación legislativa habrá de otorgarse al Gobierno de forma expresa 
para materia concreta y fijación del plazo para su ejercicio 
 b) Excepcionalmente, la ley de bases podrá autorizar la modificación de la 
propia ley de bases 
 c) Deberá otorgarse mediante una ley de bases cuando su objeto sea la formación 
de textos articulados o por una ley ordinaria cuando se trate de refundir varios textos 
legales en uno solo 
 d) No podrá entenderse concedida de modo implícito o por tiempo 
indeterminado 
 



36. Según lo previsto en la Ley de Régimen Jurídico de las Administraciones 
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, salvo que por ley se 
establezca otra cosa, cuando los plazos se señalen por días, se entiende que estos: 
 a) Son hábiles, excluyéndose del cómputo los domingos y declarados festivos 
 b) Son hábiles, excluyéndose del cómputo los sábados y domingos 
 c) Son naturales 
 d) Son hábiles, excluyéndose del cómputo los declarados festivos 
 
37. De acuerdo con lo previsto en el artículo 50 de la Ley de Régimen Jurídico de 
las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, contra 
el acuerdo que declara la aplicación de la tramitación de urgencia al 
procedimiento: 
 a) Cabe recurso de alzada 
 b) Cabe recurso potestativo de reposición 
 c) Cabe recurso extraordinario de revisión 
 d) No cabe recurso alguno 
 
38. Volviendo de nuevo a la Ley de Régimen Jurídico de las Administraciones 
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, son actos anulables: 
 a) Los que incurran en cualquier infracción del ordenamiento jurídico, incluida 
la desviación de poder 
 b) Los que tengan un contenido imposible 
 c) Los que sean constitutivos de infracción penal 
 d) Los dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón del 
territorio 
 
39. Indique cuál de las siguientes actuaciones no agota la vía administrativa: 
 a) Los emanados de los máximos órganos de dirección unipersonales o 
colegiados de los organismos públicos 
 b) Los emanados por un Director general, en relación con las competencias que 
tengan atribuidas en materia de personal 
 c) Las disposiciones administrativas 
 d) Los dictados por un Subsecretario en materia económica 
 
40. Señale qué actuación de las referidas a continuación no es objeto de control por 
la jurisdicción contencioso-administrativo: 
 a) Un contrato administrativo 
 b) Un reglamento 
 c) Un acto del Congreso en materia de personal 
 d) El recurso contencioso-disciplinario militar 
 
41. Señale, de los enumerados a continuación, quién no está legitimado para 
interponer un recurso contencioso-administrativo: 
 a) Las personas físicas o jurídicas que ostenten un derecho o interés legítimo 
 b) Las entidades locales territoriales, para impugnar los actos y disposiciones 
que afecten al ámbito de su autonomía 
 c) Un órgano adscrito a la Administración que dictó la actuación que pretende 
impugarse, salvo que lo autorice expresamente una ley 
 d) El Ministerio Fiscal 
 



42. Indique la afirmación falsa. En relación con el Registro Central de Personal:  
 a) El acceso a la información contenida en éste se rige por el principio de 
publicidad y transparencia, siendo, por tanto de libre acceso 
 b) En la documentación individual no figurará ningún dato relativo a su raza, 
religión u opinión 
 c) Está adscrito a la Dirección General de Función Pública 
 d) Las Comunidades Autónomas y las Entidades Locales constituirán también 
Registro de Personal debiendo estar todos coordinados entre si 
 
43. La Comisión Superior de Personal es: 
 a) El órgano colegiado de coordinación, documentación y asesoramiento para la 
elaboración de la política de personal al servicio de la Administración General del 
Estado 
 b) El órgano de coordinación de las políticas de personal de todos los Entes, 
órganos e Instituciones Constitucionales del Estado 
 c) El órgano superior de participación del personal al servicio de las 
Administraciones Públicas 
 d) El órgano encargado de coordinar la política de personal de la Administración 
del Estado y de las Comunidades Autónomas 
 
44. Las Comisiones de Servicios, como sistema de provisión de plazas en caso de 
urgente e inaplazable necesidad, tiene una duración de: 
 a) Dos años prorrogables por otro más 
 b) No existe un límite máximo de duración, concluyendo cuando acaba la 
necesidad 
 c) Un año prorrogable por otro 
 d) Un año prorrogable por seis meses 
 
45. Los funcionarios públicos pasarán a situación de servicios especiales: 
 a) Cuando lo soliciten por interés particular 
 b) Para realizar funciones sindicales o de representación del personal 
 c) Cuando, siendo funcionarios adscritos a la Administración General del 
Estado, presten servicios en Entes Públicos 
 d) En caso de que adquieran la condición de funcionarios al servicio de 
Organizaciones Internacionales 
 
46. En tanto un funcionario se encuentra en situación de suspensión provisional, 
tiene derecho a: 
 a) El 75 por 100 de su sueldo, trienios y pagas extraordinarias, así como la 
totalidad de la prestación económica por hijo a su cargo 
 b) No existen especialidades retributivas que se diferencien del servicio activo 
 c) La suspensión de funciones conlleva la suspensión de la totalidad de las 
retribuciones 
 d) Percibe las retribuciones básicas y el 50 por 100 del complemento de 
productividad 
 
 
 
 
 



47. La aprobación de la Oferta de Empleo Público corresponde a: 
 a) El Ministerio de Administraciones Públicas a propuesta de la Dirección 
General de la Función Pública 
 b) El Gobierno, a propuesta del Ministerio de Administraciones Públicas 
 c) El Ministerio de Economía y Hacienda, a iniciativa del Ministerio de 
Administraciones Públicas 
 d) Las Cortes Generales 
 
48. Señale cual de los siguientes conceptos retributivos es una retribución 
complementaria: 
 a) Trienios 
 b) Pagas extraordinarias 
 c) Complemento de destino 
 d) Sueldo base 
 
49. De acuerdo con lo previsto en la Ley de Medidas para la Reforma de la 
Función Pública: 
 a) Las retribuciones de los funcionarios de grupo A no podrán exceder en más de 
tres veces las retribuciones de los de grupo E 
 b) Las retribuciones básicas de los funcionarios de grupo A no podrán exceder 
en más de tres veces las de los de grupo E 
 c) El sueldo de los funcionarios de grupo A no podrá exceder en más de tres 
veces el sueldo de los de grupo E 
 d) Las retribuciones básicas de los funcionarios de grupo A no podrán exceder 
en más de cuatro veces las de los de grupo A 
 
50. Señale cuál de los siguientes conceptos no constituye indemnización por razón 
del servicio: 
 a) Indemnización por residencia eventual 
 b) Asistencia a reuniones de órganos colegiados 
 c) Gratificaciones por servicios extraordinarios 
 d) Dietas 
 
51. Las sanciones impuestas por faltas disciplinarias graves prescribirán a: 
 a) Los dos años 
 b) No prescriben en ningún caso 
 c) Los seis meses 
 d) Los seis años 
 
52. El régimen de Mutualismo Administrativo se aplica a: 
 a) Los funcionarios de la Administración Local 
 b) Los funcionarios de Organismos autónomos 
 c) Los funcionarios y personal laboral de la Administración General del Estado 
 d) Los funcionarios en prácticas que aspiren a incorporarse a Cuerpos de la 
Administración Civil del Estado 
 
 
 
 
 



53. Indique el número de grupos profesionales establecidos en el Convenio 
Colectivo Único del Personal Laboral al servicio de la Administración del Estado: 
 a) Cinco 
 b) Siete 
 c) Ocho 
 d) Diez 
 
54. Las siglas CIVEA se refieren al siguiente órgano creado por el Convenio 
Colectivo Único del Personal Laboral al servicio de la Administración del Estado: 
 a) Consejo de Intervención, Vigilancia, Estudio y Aplicación 
 b) Comisión de Intervención y Vigilancia para el Estudio de la Administración 
 c) Consejo de Interpretación, Vigilancia, Estudios y Administración 
 d) Comisión de Interpretación, Vigilancia, Estudio y Aplicación 
 
55. Los derechos básicos del Personal Laboral al servicio de las Administraciones 
Públicas se regulan en: 
 a) La Ley de Funcionarios Civiles del Estado de 1964 
 b) La Ley de Medidas para la Reforma de la Función Pública 
 c) El Estatuto de los Trabajadores 
 d) La Ley 5/1997, de 14 de marzo, sobre determinación de las condiciones de 
trabajo en la Función Pública 
 
56. Los Presupuestos Generales del Estado son: 
 a) Aprobados por el Gobierno, y examinados y enmendados por las Cortes 
Generales 
 b) Examinados por las Cortes Generales, y enmendados por el Gobierno 
 c) Elaborados por el Gobierno, y examinados, enmendados y aprobados por las 
Cortes Generales 
 d) Elaborados por el Gobierno, examinados por el Tribunal de Cuentas y 
aprobados por las Cortes Generales 
 
57. No forman parte de los Presupuestos Generales del Estado los presupuestos de: 
 a) Las Entidades Públicas Empresariales 
 b) Los Organismos Autónomos 
 c) Las Corporaciones Locales 
 d) La Seguridad Social 
 
58. Una solicitud, escrito o comunicación que los ciudadanos dirijan a los órganos 
de la Administración General del Estado, puede presentarse: 
 a) Entre otros, en los registros de cualquier Administración Autonómica 
 b) Exclusivamente, en el registro del órgano administrativo a que se dirijan 
 c) Sólo en los Registros de la Administración General del Estado 
 d) En cualquiera de los registros adscritos a una Administración Estatal, Local o 
Autonómica 
 
 
 
 
 



59. De acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Organización y Funcionamiento de la 
Administración General del Estado, las Oficinas de Registro tienen la condición 
jurídica de: 
 a) Órgano administrativo 
 b) Dependencia auxiliar 
 c) Sección administrativa 
 d) Oficina administrativa 
 
60. La presentación de las solicitudes, escritos y comunicaciones podrá realizarse 
en los registros telemáticos: 
 a) Durante las 24 horas, todos los días del año 
 b) De 9 a 14 horas y de 16 a 18 horas, todos los días del año 
 c) De 9 a 19 horas, sólo los días laborables 
 d) De 9 a 19 horas, todos los días del año 
 
61. ¿En cuál de los siguientes lugares en Windows puedo instalar una impresora? 
 a) Panel de control 
 b) Accesorios 
 c) Programas 
 d) Menú contextual 
 
62. ¿Qué es un directorio en Windows? 
 a) Un tipo especial de fichero de texto 
 b) Un tipo especial d fichero con apariencia de página web 
 c) Una estructura que contiene otros directorios y ficheros 
 d) Es el servicio de páginas amarillas electrónicas 
 
63. ¿Puedo utilizar en Internet Explorer una línea como la siguiente? 
ftp://ftp.univer.com: 
 a) Si 
 b) No, sólo puedo ver páginas web 
 c) Puedo usar una línea como esa, pero no desde Internet Explorer 
 d) Sólo a partir de la versión 6.0 
 
64. Uno de los siguientes no es un dispositivo de almacenamiento externo. ¿Cuál 
es? 
 a) Diskette 
 b) Pen drive USB 
 c) Blue Tooth 
 d) CD-ROM 
 
65. ¿Cómo se crea de la forma más rápida un acceso directo a un programa en el 
escritorio de Windows? 
 a) Instalando el programa en el escritorio 
 b) Buscando en el menú inicio 
 c) Modificando el registro de Windows 
 d) Pulsando sobre un área libre del escritorio con el botón derecho, luego 
eligiendo “nuevo” y luego “acceso directo” 
 
 



66. Para generar una base de datos el programa más adecuado es: 
 a) Excel 
 b) Access 
 c) Front Page 
 d) Componer 
 
67. Un sistema de correo “webmail” exige disponer en el PC del programa: 
 a) Un cliente de correo Outlook 
 b) Un cliente de correo Lotus Notes 
 c) Un cliente propietario 
 d) Un navegador 
 
68. La memoria que se conserva aun cuando el ordenador deja de recibir 
alimientación eléctrica es la: 
 a) RAM 
 b) ROM 
 c) CPU 
 d) MHZ 
 
69. En Word, para incluir los números de página en los documentos tengo que: 
 a) Ir al menú Formato y seleccionar “Con números de página” 
 b) Ir al menú Insertar y seleccionar “Números de página…” 
 c) Marcar con una cruz la casilla correspondiente en “Preferencias” 
 d) Hacerlo manualmente 
 
70. En Excel, para sumar todos los valores de la columna E teniendo en cuenta que 
la primera fila contiene el título de cada columna y que hay 49 valores numéricos, 
la fórmula a insertar será: 
 a) =SUMA(E1:E*) 
 b) =SUMA(E) 
 c) =SUMA(E2:E50) 
 d) =SUMA(ALL) 
 
* Las cinco preguntas que figuran a continuación son frases en las que se han 
cometido diferentes errores ortográficos, seguidas de cuatro opciones de respuesta. 
En cada una de las preguntas debe elegir la opción de respuestas que represente el 
número de errores ortográficos existente en la frase: 
 
71. mientras recorria el trayezto que le conduzia asta su hogar oia el lebe rumor de 
sus bisceras y pensava en los malhentendidos que havían tenido lugar durante la 
jornada. 
 a) 13 
 b) 14 
 c) 12 
 d) 15 
 
72. Recordava con esactituz su tituveante vida remontándose ha sus anzestros para 
terminar conprovando que su aztual esistencia estaba echa de minúsculos 
fracmentos. 
 a) 11 



 b) 13 
 c) 14 
 d) 12 
 
73. Tube la alegria de volber ha ver enormes ileras de carabanas que trasportavan 
no solo mercancias sino tanbién palabras y costumbres asta lejendarios paises 
estrangeros. 
 a) 14 
 b) 15 
 c) 13 
 d) 12 
 
74. No vastava que el órden esixtiera en las calles porque deseava acerlo reinar 
entre los pueblos que a pesar de conbivir desde hacia siglos probocaban constantes 
ostigamientos 
 a) 9 
 b) 10 
 c) 11 
 d) 8 
 
75. El mundo que acavaba de eredar semejava ha un honbre en la flor de la edaz, 
robusto todabia, aunque con signos de haber sufrido las conbulsiones de una grabe 
enfermedaz. 
 a) 11 
 b) 10 
 c) 12 
 d) 9 
 
*Cada una de las cinco preguntas siguientes está formada por una palabra inicial 
en negrita, seguida de otras cuatro palabras propuestas como opciones de 
respuesta. Para contestar a las preguntas deberá elegir aquella opción de respuesta 
que contenga la palabra cuyo significado sea igual o muy similar a la inicial. 
 
76. ABATIR 
 a) entristecer 
 b) derribar 
 c) abjurar 
 d) abordar 
 
77. ENCOMIO 
 a) injuria 
 b) vilipendio 
 c) alabanza 
 d) vituperio 
 
78. PROLIJO 
 a) parco 
 b) dilatado 
 c) remiso 
 d) sucinto 



 
79. INFAUSTO 
 a) venturoso 
 b) infeliz 
 c) anodino 
 d) mezquino 
 
80. EXIGUO 
 a) escaso 
 b) implícito 
 c) somero 
 d) efímero 
 
* Para cada una de las cinco preguntas que continúan se proponen como 
alternativa de respuesta cuatro operaciones aritméticas sencillas con su resultado. 
De las cuatro operaciones únicamente existe una cuyo resultado es correcto. 
Indíquela. 
 
81.  
 a) 10+18:6=13 
 b) 40+30:10=9 
 c) 14+5-20=1 
 d) 12:4+6x2=18 
 
82.  
 a) 30% de 50:5=30 
 b) 15% de 35 : 7 = 0,70 
 c) 30% de 40 x 4 = 48 
 d) 40% de 600 x 3 = 72 
 
83.  
 a) (400+64:4) :2 = 58 
 b) (220:4+25) : 4 =30 
 c) (200 – 50 x 4) x 100 = 0 
 d) (64+6 x 4-60) x 3 = 500 
 
84.  
 a) 18,9 : 3 = 6,2 
 b) 5,5 x 5,5 + 0,75 = 31,25 
 c) 135,5 – 20,5 + 5 = 120 
 d) 16,6 x 0,50 = 8,5 
 
85.  
 a) 1/5 de 0,120 = 0,42 
 b) 4/5 de 0,80 = 0,34 
 c) 3/3 de 0,90 = 0,90 
 d) 1/6 de 0,60 = 10 
 
 
 



86. Dos amigos crean una empresa de componentes electrónicos aportando uno de 
ellos las dos terceras partes del capital del negocio. Pasados dos años, este socio 
vende las tres cuartas partes de su participación en el negocio percibiendo 45.000 
euros ¿Cuál es el valor total del negocio? 
 a) 60.000  
 b) 45.000 
 c) 90.000 
 d) 80.000 
 
87. Es preciso entelar las paredes de las salas de exposición de un museo. La 
superficie total a entelar es de 1620 metros cuadrados. Cada 40 metros cuadrados 
se utiliza un rollo de tela. Hasta el momento se han entelado las dos terceras partes 
de la superficie de las paredes. ¿Cuántos rollos de tela se han utilizado? 
 a) 47 
 b) 40 
 c) 27 
 d) 30 
 
88. La capacidad media de 4 piscinas es de 45.000 litros de agua. La primera tiene 
una capacidad de 39.000 litros, la segunda de 41.000 litros y la tercera de 67.000 
litros. ¿Qué capacidad en litros tendrá la cuarta piscina? 
 a) 34.000 
 b) 33.000 
 c) 37.500 
 d) 45.000 
 
89. Un informático trabaja 48 horas a la semana. De ellas una cuarta parte la 
dedica a programar, dos octavas partes a la enseñanza de los programas y el resto 
al marketing de los productos de su empresa. ¿Cuantas horas dedica a esta última 
tarea? 
 a) 30 
 b) 12 
 c) 24 
 d) 18 
 
90. Una promotora ha construido un edificio con 6 plantas de pisos. En cada planta 
hay 8 pisos iguales de 90 metros cuadrados para vender. El precio del metro 
cuadrado de piso vendido sale a 1200 euros. Hasta el momento han vendido un 
tercio de los pisos. ¿Cuantos euros ha ingresado la promotora por los pisos que ha 
vendido hasta ahora?: 
 a) 5.184.000 
 b) 1.728.000 
 c) 3.888.000 
 d) 3.688.000 
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1. C 
2. C 
3. B 
4. A 
5. C 
6. D 
7. B 
8. C 
9. A 
10. C 
11. C 
12. C 
13. A 
14. D 
15. D 
16. C 
17. B 
18. A 
19. D 
20. A 
21. D 
22. B 
23. A 
24. C 
25. D 
26. D 
27. A 
28. B 
29. B 
30. B 
31. C 
32. D 
33. B 
34. C 
35. B 
36. A 
37. D 
38. A 
39. D 
40. D 
41. C 
42. Anulada 
43. A 
44. C 
45. D 

46. A 
47. B 
48. C 
49. C 
50. C 
51. A 
52. D 
53. C 
54. D 
55. C 
56. C 
57. C 
58. A 
59. A 
60. A 
61. A 
62. C 
63. A 
64. C 
65. D 
66. B  
67. Anulada 
68. B 
69. B 
70. C 
71. A 
72. D 
73. B 
74. C 
75. C 
76. B 
77. C 
78. B 
79. B 
80. A 
81. A 
82. C 
83. C 
84. C 
85. C 
86. C 
87. C 
88. B 
89. C 
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90. B 


