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Segun la Constitucion Espafiola los valores superiores del ordenamiento juridico espafiol

son:

a) La seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccién de la arbitrariedad de los poderes
publicos.

b) La libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico.

c) Lalibertad, la justicia y la igualdad y la democracia.

d) Lalegalidad, la jerarquia normativa y la publicidad de las normas.

De acuerdo con lo previsto en €l articulo 16 de la Constitucion Espariola, |os poder es publicos
mantendr an r elaciones de cooper acion con:

a) Solo con las confesiones cristianas.

b) Sélo con la Iglesia Catdlica.

c) Con la Iglesia Catdlica y las demas confesiones.

d) Con todas las confesiones, sin especificar ninguna.

La revision total de la Constitucién requiere entre otros, de alguno de los siguientes

requisitos:

a) Aprobacién por mayoria de tres quintos de cada una de las CAmaras.

b) Creacidn de una Comision Paritaria de Diputados y Senadores.

c) Aprobacion por mayoria de dos tercios de cada Camara y disolucion inmediata de las Cortes
Generales.

d) Sometimiento a referéndum cuando lo solicite una décima parte de los miembros de cualquiera
de las Camaras.

Seflale la afirmacion verdadera. La tutela de los derechos fundamentales y libertades

publicas recogidos en la Seccion Primera del Capitulo |1 del Titulo | dela Constitucién:

a) No cuenta con garantias jurisdiccionales especiales.

b) Cuenta con un procedimiento judicial especial basado en los principios de preferencia y
sumariedad, aunque su vulneracion no es recurrible en amparo ante el Tribunal Constitucional.

c) Su proteccion estd fundada en que informarén la legislacion positiva, la practica judicial y la
actuacion de los poderes publicos.

d) Cuenta con un procedimiento judicial especial basado en los principios de preferencia y
sumariedad, y su vulneracion es recurrible en amparo ante el Tribunal Constitucional.

¢Qué ocurriria s alguna persona con derecho a la sucesién en e trono contrajera

matrimonio contra la expresa prohibicién del Rey y delas Cortes?

a) El matrimonio se consideraria nulo o invalido, dependiendo de si éste es un matrimonio
religioso o civil.

b) Las Cortes Generales determinarian mediante ley organica si el matrimonio supone la
exclusion en la sucesion a la Corona.

c) La persona que celebre ese matrimonio quedaria excluida de la posibilidad de ejercer cargos
publicos de caracter representativo, incluida la sucesion a la Corona.

d) Se excluiria en la sucesion a la Corona no séloa la persona gque contraiga el matrimonio , sino
también a sus descendientes.

Todos los actos del Rey:

a) Son refrendados por los Ministros competentes por razon de la materia.

b) Son refrendados por el Prsidente del Congreso de los Diputados.

¢) Son refrendados por el Ministro de Justicia, como Notario Mayor del Reino.

d) Son refrendados, salvo aquellos que éste realiza libremente, entre los que se encuentra el
nombramiento y cese de los miembros y militares de la Casa Real.



7) Losmiembrosdel Tribunal constitucional son:
a) Doce, ampliables a propuesta del Congreso de los diputados.
b) Doce, ampliables a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.
c) Doce solamente.
d) Doce, ampliables en caso de sentencias con empate de votos.

8) La formalizacion de las relaciones entre las Cortes Generales y el Defensor del Pueblo se

realiza:

a) Mediante la actuacion conjunta del Presidente del Congreso de los Diputados y el Presidente
del Senado.

b) Mediante el Presidente del Congreso de los Diputados, que dard cuenta de las actuaciones
realizadas al Presidente del Senado.

c) Dependiendo de las materias afectadas, mediante el Presidente del Congreso de los Diputados
0 el Presidente del Senado.

d) Mediante una Comisién mixta Congreso-Senado, de la que forman parte Diputados y
Senadores.

9) ¢Cudl esel sistema de eleccion del Senado?

a) Cada provincia elige cuatro senadores, salvo Ceuta y Melilla que solo eligen uno

b) Cada provincia elige mediante sufragio universal tres senadores, salvo Ceuta y Melilla, que
eligen sélo dos senadores.

c) Cada provincia elige cuatro senadores, salvo Ceuta y Melilla, que eligen tres senadores.

d) Cada provincia elige cuatro senadores, tres las islas mayores, dos Ceuta y Melilla y un senador
las islas menores o agrupaciones de éstas. Ademas deben adicionarse los senadores designados
directamente por las Comunidades Autonomas.

10) Sefiale la afirmacién correcta. En virtud de la inmunidad parlamentaria, durante el periodo
de su mandato, los Diputadosy Senadores:
a) No podran ser detenidos ni procesados.
b) Sélo podran ser detenidos en caso de flagrante delito.
c) Podran ser juzgados, pero debera hacerlo el Tribunal Constitucional.
d) No podrén ser inculpados ni procesados hasta que se acabe dicho mandato.

11) El articulo 117.5 de la Constitucion Espafiola establece:
a) Que queda abolida la jurisdiccion castrense.
b) Que queda abolida la jurisdiccion militar.
c) Que la ley regulara el ejercicio de la jurisdiccion militar en los supuestos de declaracion de
estados de alarma, excepcion y sitio.
d) Que la ley regularéa el ejercicio de la jurisdiccién militar en el ambito exclusivamente castrense
y en los supuestos de estado de sitio.

12) Seglin establece la Constitucion Espafiola, la constitucion, el funcionamientoy el gobierno de
losjuecesy tribunales se deter minara por:
a) Ley ordinaria.
b) Real Decreto.
c) Ley organica.
d) Decreto-ley
13) De acuerdo con la Constitucion, el Tribunal Supremo, con jurisdiccién en toda Espafia, es el
organo jurisdiccional superior:
a) En todos los érdenes, salvo lo dispuesto en materia de garantias constitucionales.
b) Solo en el orden contencioso administrativo.
c) En materia de garantias constitucionales.
d) Solo en el orden civil.



14) De acuerdo con lo previsto en la ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno, éste esta

compuesto por:

a) El Presidente del Gobierno, € o los Vicepresidentes en el caso de que existan y los Ministros.

b) EIl Presidente del Gobierno, €l o los Vicepresidentes en el caso de que existan, y los Ministros,
salvo aquellos que no tengan cartera ministerial.

c) El Presidente del Gobierno, los Ministrosy los Secretarios de Estado.

d) El Presidente del Gobierno, el o los Vicepresidentes en el caso de que existan, los Ministros y
los Secretarios de Estado.

15) La mocion de censura, regulada en el articulo 113 de la Congtitucion Espafiola, ha de ser
adoptada:
a) Por mayoria de tres quintos de cada camara.
b) Por mayoriade tres quintos en el Congreso de los Diputados y mayoria absolutaen el Senado.
¢) Por mayoria absoluta en el Congreso de los Diputados.
d) Por mayoria de tres quintos del Congreso de |os Diputados.

16) Es competencia del Consgjo de Ministros:
a) Declarar el estado de sitio.
b) Aprobar proyectos de ley.
¢) Resolver los recursos contencioso-administrativos que se interpongan ante cualquier miembro
del Gobierno.
d) Aprobar las proposiciones de ley.

17) Sefale la afirmacién falsa en relacion con la Delegacion Especial del Gobierno contra la

Violencia sobrela Mujer:

a) Formulara y coordinard las politicas publicas del Gobierno en relacion con la violencia de
género.

b) Su titular estara legitimado para intervenir en defensa de las victimas de violencia de género
ante los 6rganos jurisdiccionales.

¢) Depende de la Secretaria General de Politicas de Igualdad.

d) Sutitular, de acuerdo conlo previsto en el Real Decreto de creacién, debe ser mujer.

18) En relacion con las medidas adoptadas por la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de
M edidas de Proteccion Integral contrala Violencia de Género, sefiale la afirmacion falsa:
a) Crealos Juzgados de Violencia sobre laMujer.
b) Prevé que la Educacion Infantil contribuira a desarrollar en la infancia € aprendizaje en la
resolucion pacifica de conflictos.
¢) Considerailicitala publicidad que utilice laimagen de la mujer con caracter vejatorio.
d) Creael Consgo Sectoria de Mujeres Victimas de Violencia de Género.

19) Seiale la afirmacién correcta en relacion con lo previsto en e Plan para la Igualdad de

Géneroen la Administracion General del Estado:

a) La Administracién General del Estado garantizara la paridad entre hombres y mujeres en la
composi cion de sus 6rganos colegiados y comités de expertos.

b) En la provision de puestos de trabajo mediante el sistema de libre designacién, los titulares
de los érganos directivos aseguraran la paridad entre hombre y mujeres en su designacion.

c) Se adoptaran las medidas normativas necesarias para hacer efectiva la excedencia con reserva
de plaza por violencia de género.

d) El Ministerio de Administraciones Publicas creara el Premio Igualdad de Género de la
Administracion.



20) Segun establece la ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacion y Funcionamiento de la
Administracion General del Estado, son 6rganos superiores de la Administracion General
del Estado:

a) Los Secretarios de Estado y Subsecretarios.

b) Los Secretarios de Estado y Secretarios Generales con rango de Subsecretario.

Cc) Los Secretarios de Estado, Secretarios Generadles con rango de Subsecretarios y los
Subsecretarios.

d) Los Secretarios de Estado.

21) ¢Cudl de los siguientes 6rganos de la Administracion General del Estado no tiene la
consider acion de 6rgano directivo?:
a) Los Secretarios General es Técnicos.
b) LosMinistros.
c) LosDirectores Generales.
d) Los Subdirectores Generales.

22) Ladenominacion delos Ministerios se establece en:
a) LalLey del Gobierno.
b) LaLey de Organizacion y Funcionamiento de la Administracion General del Estado.
¢) Un Rea Decreto del Presidente del Gobierno.
d) Un Rea Decreto del Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno.

23) De acuerdo con lo previsto en la ley 6/1997, de 14 de abril, anterior mente mencionada, son
organosterritoriales dela Administracion General del Estado:
a) Solamente, los Delegados del Gobierno y 1os Subdelegados del Gobierno.
b) Los Delegados del Gobierno, los Subdelegados del Gobierno y los Directores Insulares.
¢) LosDelegados del Gobierno, los Gobernadores Civilesy los Directores Insulares.
d) LosDelegados del Gobierno, los Subdelegados del Gobierno y los Gobernadores Civiles.

24) L as Delegaciones del Gobierno se adscriben or ganicamente a:
a) LaVicepresidenciadel Gobierno.
b) El Ministerio del Interior.
c) El Ministerio de Administraciones Publicas.
d) Lapresidenciadela Comunidad Auténoma.

25) Los Delegados del Gobierno en la Comunidades Auténomas son nombradosy separ ados.
a) Por Real Decreto del Presidente del Gobierno.
b) Por Real Decreto de Consgo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno.
c) Por Real Decreto de Consgjo de Ministros, a propuesto del Ministro de Administraciones
Publicas, de quien dependen funcionalmente.
d) Por Real Decreto de Consgo de Ministros, a propuesta del Ministro de Interior.

26) Lareforma de los Estatutos de Autonomia de las Comunidades Auténomas que accedieron a

la autonomia segiin lo establecido en el articulo 143 de la Constitucién Espafiola:

a) Requiere de la aprobacion del Presidente del Gobierno, a propuesta del Presidente de la
Comunidad Auténoma respectiva.

b) Requiere, en todo caso, de la aprobacion de las Cortes Generales mediante Ley Organica.

c) No requiere de la aprobacion de las Cortes Generales, sino sdlo del Senado, como camara de
representacion territorial.

d) Requiere de la aprobacion de las Cortes Generales por mayoria de tres quintos.



27) Sefiale, de conformidad con lo previsto en el articulo 147 de la Constitucion Espariola, cual
de los siguientes aspectos no es obligatorio que se contenga en los Estatutos de Autonomia:
a) Ladelimitacién del territorio de la respectiva Comunidad Autonoma.
b) Laidentificacion delos érganos judiciales con sede o &mbito de actuaci én autondémico.
¢) Ladenominacion dela Comunidad Autdnoma.
d) Ladenominaciony sede de las instituciones auténomas propias.

28) De acuerdo con lo previsto en €l articulo 140 de la Constitucion Espafiola, los Alcaldes son
elegidos por:
a) LosConceales.
b) LosConcejaleso losvecinos
c) Sufragio universal, libre, igual y secreto.
d) Sufragio universal, libre, igual, discreto y secreto.
€)

29) Sefiale la afirmacion correcta. De acuerdo con 1o previsto en la ley 7/1985, de 2 de abril, de

Bases de Régimen L ocal:

a) El Alcade, los Tenientesde Alcalde y el Pleno existen en todos |os Ayuntamientos.

b) Corresponde alos municipios la potestad tributaria, pero no la expropiatoria.

c) El Concegjo Abierto esun régimen municipal previsto paralos denominados municipios de gran
poblacion.

d) Los municipios pluriprovinciaes requieren de aprobacion mediante resolucion administrativa
del Gobierno de la o las Comunidades Autdnomas af ectadas.

30) De acuerdo con el Tratado Constitutivo de la Comunidad Europea, en el caso de que un

miembr o de la Comisién Europea cometa una falta grave:

a) Podra ser cesado por € Tribunal de Justicia, ainstancia del Consgjo o del Parlamento.

b) Podra ser cesado por e Tribunal de Justicia, ainstancia del Consgjo o de la propia Comision.

c) Sele pedirdaa Consgo que emita un informe, que serd preceptivo pero no vinculante para la
Comision.

d) Lacomision elevaraa Parlamento un informe parala adopcién de la correspondiente decision,
que debera ser ratificada por e Consgjo.

31) De acuerdo con lo previsto en el articulo 203 del Tratado Constitutivo de la Comunidad

Europea, el Consgjo:

a) Estara compuesto por los Jefes de Estado de cada Estado miembro.

b) Estard compuesto por un representante de cada Estado miembro de rango ministerial, facultado
para comprometer a Gobierno de dicho Estado miembro.

c) Estard compuesto por un representante de cada Estado miembro. Deberan ser elegidos por €l
Parlamento Europeo en razén de su competencia genera y ofrecer garantias plenas de
independencia.

d) Estara compuesto por un representante de cada Estado miembro de rango ministerial, el cual no
podra comprometer al Gobierno de dicho Estado miembro.

32) Sefiale la afirmacion falsa en relacion con la Comisiéon Europea:

a) Velara por la aplicacion de las disposiciones del Tratado Congtitutivo de la Comunidad
Europea.

b) Representa a la Unién Europea en la escena internacional, pudiendo, por ejemplo negociar
acuerdos entre la Union Europeay otros paises.

c) Esunainstitucion que representa |os intereses comunitarios y que responde politicamente ante
el Parlamento Europeo.

d) Trasla ultima ampliacion, y desde Enero de 2005, esta compuesta por 27 comisarios, uno por
cada Estado miembro.



33) Cuando los plazos administrativos se establezcan por dias, estos se consider ar an:

a)
b)
c)

d)

Naturales, salvo que reglamentariamente se establezca otra cosa.

Habiles, salvo que reglamentariamente se establezca otra cosa.

Habiles, salvo que por Ley o normativa comunitaria se establezca otra cosa, excluyéndose del
computo los sébados, domingos y festivos.

Habiles, salvo que por Ley o normativa comunitaria se establezca otra cosa, excluyéndose del
computo los domingos y festivos.

34) Sefiale la afirmacion correcta. De acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, la terminacion convencional:

a)

b)
c)

d)

Es aguella forma de relacion interadministrativa destinada a potenciar las formulas de
colaboracion entre el Estado y las Comunidades Autonomas, pudiendo tomar la forma de
Conferencias Sectoriales o Convenciones

Puede producirse através de un contrato.

Es agquella fase del procedimiento administrativo que pone fin a procedimiento administrativo,
caracterizandose por laintervencion coercitiva de una o méas administraciones.

Junto con el desistimiento y la renuncia conforman las formas de finaizacion del
procedimiento realizadas unilateralmente por el intersado.

35) L os medios de €j ecucion for zosa de |os actos administrativos previstos en la L ey son:

a)
b)

c)
d)

Lamulta coercitivay la gjecucién forzosa, propiamente dicha

El apremio sobre el patrimonio, la compulsion sobre las personas, la multa coercitiva y la
gjecucion subsidiaria.

La g ecucion coercitiva 'y lamulta subsidiaria.

El apremio sobre el patrimonio, la gecucion coercitiva, la multa subsidiaria y la compulsion
sobre las personas.

36) L os recur sos administrativos establecidos en e Capitulo 11 del Titulo VII dela Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, son:

a)
b)

c)
d)

Solo el recurso de alzaday €l recurso potestativo de revision.

S6lo el recurso de alzada, €l recurso potestativo de reposicion y el recurso extraordinario de
revision.

El recurso de alzada, el recurso potestativo de reposicion, el recurso extraordinario de revision
y €l recurso ante |a jurisdiccion contencioso-administrativa.

S6lo el recurso de alzaday el recurso extraordinario de revision.

37) En €l caso de que un recurrente cometa un error en la calificacion del recurso administrativo
gueinter pone la unidad administrativa quelo reciba:

a)
b)
c)
d)

Procederd a devolver el recurso al recurrente para que lo califique correctamente.
No dara curso a recurso en ningun caso, ni devolvera el recurso a recurrente.
Informardy tramitara el recurso.

Tramitard el recurso, siempre que se deduzca su verdadero caréacter.

38) El plazo para la interpaosicion del recurso de alzada contra un acto de caracter expreso sera

de:

a)

Dos meses.

b) Un mes.

c)

15 dias.

d) Tresmeses.



39) Contra los actos firmes en via administrativa que hayan sido dictados incurriendo en un
error de hecho que resulte de los propios documentos incor porados al expediente, cabe
inter poner:

a) Recurso de alzada.

b) Recurso contencioso-administrativo.
€) Recurso extraordinario de revision.
d) Recurso potestativo de reposicion.

40) De acuerdo con lo previsto en e Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, los sistemas de
ingreso de losfuncionarios publicos en la Administracion General del Estado son:
a) Solamente laoposiciony el concurso.
b) Laoposicion, el concurso-oposicion y el concurso libre.
c) Solamente laoposicion.
d) Solamentelaoposiciény el concurso-oposicion.

41) Sefale la afirmacién ver dader a. La oferta de Empleo Pablico:

a) Tiene por objeto las necesidades de recursos humanos que no puedan ser cubiertas por los
efectivos de personal existentes, referido a personal funcionario, pero no a laboral.

b) Prevé, entre otras cosas, las necesidades de recursos humanos que habran de ser provistos por
promocion interna

c) Ha previsto para el afio 2005 la necesidad de gjustar las convocatorias a diferentes criterios
entre los que se encuentra el aumento del peso de las pruebas basadas en la exposicion
memoristica.

d) Prevé para el afio 2005 un cupo dd tres por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre
personas con discapacidad cuyo grado de minusvalia seaigual o superior a 33 por ciento.

42) ¢En qué situacion administrativa se encontrara un funcionario que haya sido nombrado
Subdirector General?
a) Servicio activo.
b) Servicios especiales.
c) Podraoptar por servicio activo 0 servicios especiales.
d) Excedenciavoluntaria por interés particular.

43) Sefiale la afirmacion ver dadera en relacion con los funcionarios eventuales:
a) Son nombrados exclusivamente por los Ministros.
b) Ocupan plazas de plantilla hasta que se provean por funcionarios de carrera.
¢) Necesitan ser objeto de consolidacion de empleo temporal .
d) Cesan al cesar laautoridad que los nombra.

44) L os funcionarios que hayan accedido a un puesto de trabaj o por concur so:
a) No podran ser removidos de su puesto de trabgjo.
b) Podran ser removidos con carécter discrecional.
¢) Podran ser removidos por causas sobrevenidas, entre las que se encuentra la alteracion en el
contenido del puesto.
d) Sdlo podran ser removidas una vez transcurridos dos afios de ocupacion del puesto.

45) L as comisiones de servicios tendran una duracion maxima:
a) De un afio improrrogable.
b) De un afio prorrogable por otro en caso de no haberse cubierto el puesto con caracter
definitivo.
¢) De dos arfios prorrogables por otro afio en caso de no haberse cubierto el puesto con carécter
definitivo.
d) De 6 mesesimprorrogables.



46) La participacion en huelgas, alos que la tengan expr esamente prohibida por la Ley:

a)
b)
c)
d)

Se considerafatagrave.

No se considera fata disciplinaria, pero podra ser perseguida administrativamente.
Se considerafataleve.

Se considerafalta muy grave.

47) Lasretribuciones basicas de los funcionarios son:

a)
b)
c)
d)

Sueldo, trienios y pagas extraordinarias.

Sueldo, trienios, complemento especifico, complemento de destino y productividad.
Sueldo, trienios, complemento especifico y complemento de destino.

Sueldo, complemento especifico y complemento de destino.

48) Los funcionarios en situacion de expectativa de destino per cibir an:

a)

b)

c)
d)

Una indemnizacion consistente en una mensudidad de las retribuciones bésicas y
complementarias que |e correspondan.

Las retribuciones basicas, el complemento de destino del grado personal que les corresponda o,
en su caso, el del puesto de trabajo que desempefiaban y e 50 por ciento del complemento
especifico que percibieran al pasar a esta situacion.

El 75 por ciento de su sueldo, trienios y pagas extraordinarias, asi como la totalidad de la
prestaci Gn econdmica por hijo a cargo.

Lasretribuciones basicasy, a partir del sexto mes en esta situacion, también el 75 por ciento de
las complementarias.

49) De conformidad con lo previsto en e Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, “ Dieta” es:

a)
b)
c)
d)

Aquella cantidad que se devenga diariamente para satisfacer |0s gastos que origina la estancia
fuera de laresidencia oficial ante larealizacion de comision del servicio.

Aquel cometido especial que circunstanciamente se ordena al persona, y que deba
desempefias fuera del término municipal donde radique su residencia oficial.

Aquella cantidad que se abona por la utilizacion de cualquier medio de transporte por razén del
servicio.

Aquella indemnizacién que procede abonar por la participacion en tribunales de oposiciones
encargadas de la seleccion del personal.

50) Estan incluidos en el Régimen Especial de la Seguridad Social de los Funcionarios Civiles del
Estado:

a)

b)

c)
d)

Los funcionarios en practicas que aspiren aincorporarse en Cuerpos de la Administracién Civil
del Estado.

Los funcionarios de Organi Smos autbnomos.

Los funcionarios de la Administracion de la Seguridad Social.

Los funcionarios de la Administracion de Justicia.

51) La Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado es:

a)
b)
c)

d)

Una Empresa Publica.

Un Organismo Publico con personalidad juridica privada y autonomia de gestion.

Un Organismo Publico con personalidad juridica publica diferenciada, patrimonio y tesoreria
propios y autonomia de gestion.

Un Organismo Publico, sin personalidad juridica diferenciada, dependiente del Ministerio de
Administraciones Plblicas a través de la Subsecretaria



52) De acuerdo con lo previsto en el articulo 134 dela Constitucion Espariola, €l Proyecto de Ley

de Presupuestos Generales del Estado elaborado por el Gobier no debe presentar se ante:

a) Las Cortes Generales, d menos dos meses antes de la expiracion de los del afio anterior.

b) El Senado, a menos dos meses antes de la expiracion de los del afio anterior.

c) El Congreso de los Diputados, a menos dos meses antes de la expiracion de los del afio
anterior.

d) Debe presentarse ante el Congreso de los Diputados al menos tres meses antes de la expiracion
delos del afio anterior.

53) Sefiale la afirmacion correcta en relacion con los Presupuestos Gener ales del Estado:

a) Toda proposicion o enmienda que suponga aumento de |0s ingresos presupuestarios requerira
la conformidad del Gobierno para su tramitacion

b) Laley de Presupuestos no puede crear tributos.

c) Los Presupuestos Generales del Estado contienen una prevision de los gastos que se espera
realizar durante el gercicio.

d) S laLey de Presupuestos no se aprueba dentro de primer trimestre del gjercicio econdmico
correspondiente, se consideraran automaticamente prorrogados 1os presupuestos del gercicio
anterior.

54) La funcién de recepcion y acogida a los ciudadanos, tiene por objetivo:
a) Facilitar lalocalizacion de dependencias administrativas y funcionarios
b) Establecer un sistema de cita previa paratramitar |os asuntos.
¢) Implantar un manual de Imagen Visual de la Administracién Electronica.
d) Lainsercién delaimagen instituciona en objetos.

55) L as funciones de infor macién administr ativa no comprender an:

a) El ofrecimiento de informacion de caracter general a grupos sociales que estén interesados en
su conocimiento, ya que debe solicitarse individualizadamente.

b) La orientacion y adecuacion de dudas de indole préctica, aportando interpretaciones
normativas siempre que se aprecie confusion en la recepcion del mensaje emitido a ciudadano.

c) El ofrecimiento de informacién que contenga datos de caracter personal que afecten a las
personas que lo soliciten.

d) El ofrecimiento de datos relativos a la identificacion de autoridades y personal que tramiten
asuntos de su interés.

56) De acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, €l interesado que dirija un

escrito a una Delegacion del Gobierno en una Comunidad Auténoma:

a) Utilizarg, entodo caso, €l castellano.

b) Podra utilizar el castellano o la lengua que sea cooficial en € territorio de la Comunidad
Autonoma.

c) Utilizara la lengua cooficial de la Comunidad Auténoma, acompafiada de su traduccion al
castellano.

d) Podra utilizar la lengua que sea cooficial en €l territorio de la Comunidad Autbnoma pero se
tramitarainternamente por la Administracién necesariamente en castellano.

57) Indique la afirmacién correcta respecto al cbmputo de los plazos para la presentacion de una

solicitud en un registro telematico:

a) S el ultimo dia es inhabil en el municipio donde resida €l interesado, se considerara inhabil a
efectos de computo de plazo.

b) En un registro telematico todos los dias del afio son habiles.

¢) Son diasinhabiles sdlo los asi declarados paratodo € territorio nacional.

d) El registro se realiza dependiendo del horario de la oficina correspondiente y del establecido en
la carta de servicios.



58) Sefiale el 6rgano que tiene como funcién €l estudio y dictamen de las cuestionesrelativasa la
calificacion y utilizacion de los documentos de la Administracion del Estado, asi como su
integracién en los archivos y € régimen de acceso e inutilidad administrativa de tales
documentos:

a) La Subdireccion General de Tratamiento de la Informacion del Ministerio de Cultura
b) LaDireccion General del Libroy Archivos, del Ministerio de Cultura.

c) LaComision Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

d) EIl Archivo Centralizado de la Administracién General del Estado.

59)La unidad minima de informacion que puede almacenar y manejar un ordenador,
equivalenteaun 0 oaun 1, se corresponde con la denominacién:
a) Byte.
b) Bit.
c) Bite.
d) ByteCode.

60) En el programa Word, se entiende por “plantilla” el:
a) Formulario donde se recogen los datos de autor, fecha de creacion, etc. en un documento.
b) Archivo que contiene el conjunto de caracteristicas de estilos, méargenes, etc. que se aplican a
un documento.
¢) Resumen del mismo, o s no se harealizado aln, sus diez primeras lineas.
d) Documento principal en una combinacion de correspondencia.

61) En Word, para conseguir que la alineacion del texto de los méargenesizquierdoy derecho sea
unifor me, deber a utilizar la alineacion:
a) Uniformada.
b) Centrada.
c) Derecha
d) Justificada

62) La diferencia entre una sangria francesay una sangria de primeralinea es:

a) En lasangriafrancesala primeralinea del parrafo esta adelantada un salto de tabulador y en la
sangria de primeralinea son las siguientes lineas las que aparecen adel antadas.

b) No existe diferencia apreciable entre las dos sangrias.

c) En la sangria de primera linea, la primera linea del parrafo est4 adelantada un salto de
tabulador y en la sangria francesa son las siguientes lineas las que aparecen adel antadas.

d) La sangria francesa adelanta un salto de tabulador a la derecha, y la sangria de primera linea
adelanta un salto de tabulador a laizquierda.

63) Selecciones la secuencia de comandos a utilizar para mover un texto seleccionado:
a) Pegary cerrar.
b) Cortar y copiar.
c) Copiary sdir.
d) Cortary pegar.

64) Microsoft Access esun Sistema de Gestion de Bases de Datos de tipo:
a) Jerérquico.
b) Indentado.
¢) Relacional.
d) Bibliogréfico.



65) En una hoja de calculo Excel, por el concepto derango se entiende €l:
a) Grupo de celdas que contienen valores numéricos, referenciados por la direccién de cada una
delas celdas.
b) Doso mas celdas de una hoja.
¢) Grupo de celdas contiguas con el mismo formato o estilo de visualizacion.
d) Grado de complejidad asociada a unaférmula matricial.

66) L a extension por defecto que asocia Excel al almacenar una hoja de calculo en un archivo es:
a) xlt
b) xlIs
C) .Xyz
d) Excel no tiene asociOada extension por defecto.

67) La aparicion del simbolo #### en una celda Excel significa:
a) Unaformulaintentadividir por O.
b) Se utiliza un nombre que Excel no reconoce.
¢) Excel no puede calcular los valores introducidos.
d) El ancho de lacolumna no es suficiente para mostrar e contenido.

68) El término | SP significa:
a) Paginasinicialesdel servidor web.
b) Pé&ginas activas del servidor web.
c) Proveedor de serviciosy accesos de internet.
d) Pé&ginas seguras de internet.

69) El concepto “html” se corresponde con:
a) Servicio que realiza busgueda de ficheros disponibles via ftp anémino.
b) Aplicacion gréfica para acceso a servidores de noticias.
c) Protocolo utilizado en internet para latransferencia de ficheros.
d) El lenguaje de marcas utilizado para dar formato a los documentos de forma que los clientes
web los puedan visualizar-

70) El protocolo TCP/IP se divide en dos protocolos a su vez, que son:
a) Protocolo de transferencia de ficherosy protocol o internet.
b) Protocolo de transferencia de correo y protocolo internet.
c) Protocolo internet y protocolo de control de transmision.
d) Protocolo de cambio de transicion y protocolo de internet.

Las cinco preguntas que figuran a continuacion son frases en las que se han
cometido diferentes errores ortogr aficos, seguidas de cuatr o opciones de respuesta.
En cada una de las preguntas debe elegir la opcién de respuesta que represente €l
namer o de errores ortogr aficos existente en la frase.

71) hoy heido ha ver al medico que acavaba de regresar despues de un estraordinario viage por
el extrangeroy me dijo que iba ha hazer me un esdmen general eshaustivo en allunas.
a 12 b) 14 c) 13 d) 15

72)No me vi obligado a canbiar mi rejimen excepto cuando la inpaciencia me llebaba ha
deborar rapido lo que me daban para satisfazer las esijenciasdel hanbre endemica.
a 14 b) 12 c) 13 d) 15



73) Llegué astiado de mi ultimo viage y la sangrereusaba circular por lasarterias, pero una hora
vasto paraobrar el humilde prodigio de debolver la vitalidaz a mi cuer po.
a 9 b) 7 c)8 d) 10

74) La juventuz es una edaz alabada la mayoria de las veces. Sin enbargo a mi se me presenta
como una época mala de la esistencia, como una etapa informey frajil.
a 7 b) 8 c) 10 d) 9

75) En mi ingenuidad me siento superior a la mayoria de los hombres por que no sucumbo al yugo
ni ala servidumbre humana que exigen hipotecar la vida asta limitesinadmisibles.
a 1 b) O c)2 d) 3

Cada una de las cinco preguntas siguientes esta formada por una palabra inicial,
en negrita, seguida de otras cuatro palabras propuestas como opciones de
respuesta. Para contestar a las preguntas deberd elegir aquella opcién de
respuesta que contenga la palabra cuyo significado sea el mismo o muy similar ala

inicial.

76) REMORA

a) gaope b) freno ) desenvoltura d) diligencia
77) PREDIO

a) prision b) peticion C) posesion d) prédica
78) VARAR

a) encalar b) pegar c) valar d) aligerar
79) AVERNO

a) Frio b) ufano c) abrego d) abismo
80)LENITIVO

a) camante b) excitante ¢) desmadejado d) irritante

Para cada una de las cinco preguntas que contintan se proponen como alter nativa
de respuesta cuatro operaciones aritméticas con su resultado. De las cuatro
oper aciones Unicamente existe una cuyo resultado es correcto. Indiquela.

81) a) 0,25:0,50x0,40=0,15 b) 0,75+0,30:0,30=0,75
c) 0,80-0,30x0,60=0,62 d) 0,25-0,20:0,40=0,25
82) a) 0,40-0,64:2:0,20=0,4 b) 0,22-0,44:2x0,3=0
c) (0,20-0,50x2):0,40=-2,1 d) (0,30:3x0,20):2=0,01
83) a) 2/5de 0,15-2/3 de 0,30=0,14 b) 3/8 de 0,64:4/6 de 0,60=0,80
c) 3/4 de 0,32:4/6 de 0,36=1 d) 3/5 de 0,75+2/4 de 0,80=0,90
84) a) 40% de 24:6=1,75 b) 60% de 64:8=5,4
c) 25% de 50:10=1,25 d) 30% de 40x2=28
85) a) 0,010:2/4 de 0,20=0,1 b) 0,30-3/5 de 0,75=0,15

c) 0,60+3/8 de 0,88=3,93 d) 0,70x4/5 de 0,10=1,056



86) Una empresa de distribucion tiene una plantilla de 3600 obr er os, de los que 4/6 son hombres.
¢Cuantas mujeres tendria que contratar la empresa para que hubiera e mismo namero de
hombr es que de muj eres?

a) 2400 b) 600 c) 1800 d) 1200

87) El duefio de una finca cuadrada de 400 metros de lar go decide plantarla de olivos a razon de
2 por cada 16 metros cuadrados. ¢Cuantos olivos necesitar & para plantarla en su totalidad?:
a) 16.000 b) 20.000 c) 18.000 d) 14.000

88) La suma de las edades de tres personas es de 135 afos. La edad de la primera persona es €l
doble de la segunda, siendo la edad de la tercera de 45 afos. ¢Cuantos afios tiene la segunda
per sona?

a) 45 b) 60 c) 30 d) 50

89) Un instituto alquilé una fotocopiadora pagando 700 eur os mensuales. Después de 5 afios €l
jefe del departamento financiero llegd a la conclusién de que s se hubiese comprado la
impresoray pagado 200 eur os de mantenimiento al mes €l instituto se hubiese ahorrado 3000
euros. ¢Cual era el precio delafotocopiadora?

a) 27.000 b) 29.700 c) 42.000 d) 30.000

90) Un trabajador ahorra mensualmente 1000 euros de su sueldo. Si aumenta su ahorro en un
10% cada messobre el mesanterior, ¢scual sera el ahorro mensual al finalizar € tercer mes?
a) 1300 euros b) 1200 euros ) 1331 euros d) 1350 euros
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